
p o r t a l . d i v k u m . p o l r i . g o . i d

P E R A T U R A N  K E PA L A  K E P O L IS IA N  N E G A R A  R E P U B L IK  IN D O N E S IA

N O M O R  2  T A H U N  2 0 1 8  

T E N T A N G

P E M B E N T U K A N  P E R A T U R A N  K E P O L IS IA N  

D E N G A N  R A H M A T  T U H A N  Y A N G  M A H A  E S A  

K E PA L A  K E P O L IS IA N  N E G A R A  R E P U B L IK  IN D O N E S IA ,

M e n im b a n g  :  a .

b .

c .

b a h w a  b e r d a s a r k a n  k e t e n t u a n  P a s a l  1 5  a y a t  (1 ) h u r u f  

e  U n d a n g - U n d a n g  N o m o r  2  T a h u n  2 0 0 2  t e n t a n g  

K e p o l i s i a n  N e g a r a  R e p u b l ik  I n d o n e s i a ,  d a l a m  

p e n y e le n g g a r a a n  t u g a s  p o k o k ,  K e p o l is i a n  N e g a r a  

R e p u b l ik  I n d o n e s i a  s e c a r a  u m u m  b e r w e n a n g  

m e n g e l u a r k a n  P e r a t u r a n  K e p o l i s i a n  d a l a m  l in g k u p  

k e w e n a n g a n  a d m i n i s t r a t i f  k e p o l i s i a n ;  

b a h w a  P e r a t u r a n  K e p a la  K e p o l i s i a n  N e g a r a  R e p u b l ik  

I n d o n e s i a  N o m o r  1 1  T a h u n  2 0 1 6  t e n t a n g  

P e m b e n t u k a n  P e r a t u r a n  K e p o l i s i a n  t e l a h  d i c a b u t  

d e n g a n  P e r a t u r a n  K e p o l is i a n  N e g a r a  R e p u b l ik  

I n d o n e s i a  N o m o r  7  T a h u n  2 0 1 8  t e n t a n g  P e m b e n t u k a n  

P e r a t u r a n  K e p o l i s i a n ,  k a r e n a  m e r u p a k a n  P e r a t u r a n  

K e p o l i s i a n  y a n g  m u a t a n  m a t e r i n y a  m e n g i k a t  i n t e r n a l  

d i  l i n g k u n g a n  K e p o l i s i a n  N e g a r a  R e p u b l ik  I n d o n e s i a ;  

b a h w a  b e r d a s a r k a n  p e r t i m b a n g a n  s e b a g a i m a n a  

d i m a k s u d  d a l a m  h u r u f  a  d a n  h u r u f  b ,  p e r l u  

m e n e t a p k a n  P e r a t u r a n  K e p a la  K e p o l i s i a n  N e g a r a  

R e p u b l ik  I n d o n e s i a  t e n t a n g  P e m b e n t u k a n  P e r a t u r a n  

K e p o l is i a n ;
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M e n g in g a t  :  U n d a n g - U n d a n g  N o m o r  2  T a h u n  2 0 0 2  t e n t a n g  K e p o l is i a n  

N e g a r a  R e p u b l ik  I n d o n e s i a  ( L e m b a r a n  N e g a r a  R e p u b l ik  

I n d o n e s i a  T a h u n  2 0 0 2  N o m o r  2 ,  T a m b a h a n  L e m b a r a n  

N e g a r a  R e p u b l ik  I n d o n e s i a  N o m o r  4 1 6 8 );

M e n e t a p k a n

M E M U T U S K A N :

P E R A T U R A N  K E P A L A  K E P O L IS IA N  N E G A R A  R E P U B L IK  

IN D O N E S IA  T E N T A N G  P E M B E N T U K A N  P E R A T U R A N  

K E P O L IS IA N .

B A B  I

K E T E N T U A N  U M U M

P a s a l  1

D a l a m  P e r a t u r a n  K e p a la  K e p o l i s i a n  N e g a r a  R e p u b l ik

I n d o n e s i a  i n i  y a n g  d i m a k s u d  d e n g a n :

1 .  K e p o l i s i a n  N e g a r a  R e p u b l ik  I n d o n e s i a  y a n g

s e l a n j u t n y a  d i s e b u t  P o l r i  a d a l a h  a l a t  n e g a r a  y a n g  

b e r p e r a n  d a l a m  m e m e l i h a r a  k e a m a n a n  d a n  k e t e r t i b a n  

m a s y a r a k a t ,  m e n e g a k k a n  h u k u m ,  s e r t a  m e m b e r i k a n  

p e r l i n d u n g a n ,  p e n g a y o m a n  d a n  p e l a y a n a n  k e p a d a  

m a s y a r a k a t  d a l a m  r a n g k a  t e r p e l i h a r a n y a  k e a m a n a n  

d a l a m  n e g e r i .

2 .  K e p a la  P o lr i  y a n g  s e l a n j u t n y a  d i s e b u t  K a p o lr i  a d a l a h  

P im p in a n  P o lr i  d a n  p e n a n g g u n g  j a w a b  p e n y e le n g g a r a a n  

f u n g s i  K e p o l is ia n .

3 .  P e r a t u r a n  K e p o l i s i a n  a d a l a h  s e g a l a  p e r a t u r a n  y a n g  

d i k e l u a r k a n  o l e h  P o l r i  d a l a m  r a n g k a  m e m e l i h a r a  

k e t e r t i b a n  d a n  m e n j a m i n  k e a m a n a n  u m u m  s e s u a i  

d e n g a n  p e r a t u r a n  p e r u n d a n g - u n d a n g a n .

4 .  P e r a t u r a n  P o l r i  a d a l a h  P e r a t u r a n  K e p o l i s i a n  y a n g  

d i t e t a p k a n  o l e h  K a p o l r i  b e r d a s a r k a n  p e r i n t a h  

p e r a t u r a n  p e r u n d a n g - u n d a n g a n  y a n g  l e b i h  t in g g i  a t a u  

s e s u a i  k e w e n a n g a n  y a n g  m e n g i k a t  s e c a r a  e k s t e r n a l .

5 .  P e r a t u r a n  K a p o l r i  y a n g  s e l a n j u t n y a  d i s e b u t  P e r k a p  

a d a l a h  P e r a t u r a n  K e p o l i s i a n  y a n g  d i t e t a p k a n  o l e h  

K a p o l r i  d a n  b e r l a k u  u n t u k  s e l u r u h  w i l a y a h  k e r j a
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k e p o l i s i a n  y a n g  m e m p u n y a i  k e k u a t a n  h u k u m  y a n g  

m e n g i k a t  s e c a r a  i n t e r n a l .

6 .  K e p a la  S a t u a n  F u n g s i  y a n g  s e l a n j u t n y a  d i s e b u t  

K a s a t f u n g  a d a l a h  p i m p i n a n  S a t f u n g  p a d a  u n i t  

o r g a n i s a s i  P o l r i .

7 .  P e r a t u r a n  K a s a t f u n g  a d a l a h  P e r a t u r a n  K e p o l is i a n  y a n g  

d i b u a t  o l e h  k e p a l a  s a t u a n  p e m b i n a  f u n g s i  k e p o l i s i a n .

8 .  K e p o l i s i a n  D a e r a h  y a n g  s e l a n j u t n y a  d i s e b u t  P o ld a  

a d a l a h  p e l a k s a n a  t u g a s  d a n  w e w e n a n g  P o l r i  d i  w i l a y a h  

d a e r a h  p r o v in s i  y a n g  b e r a d a  d i  b a w a h  K a p o l r i .

9 .  K e p a la  P o ld a  y a n g  s e l a n j u t n y a  d i s e b u t  K a p o ld a  a d a l a h  

p i m p i n a n  P o l r i  d i  d a e r a h  P r o v in s i  d a n  b e r t a n g g u n g  

j a w a b  k e p a d a  K a p o l r i .

1 0 .  P e r a t u r a n  K a p o ld a  a d a l a h  P e r a t u r a n  K e p o l is i a n  y a n g  

d i b u a t  o l e h  K a p o ld a .

1 1 .  K e p o l i s i a n  R e s o r  y a n g  s e l a n j u t n y a  d i s e b u t  P o l r e s  

a d a l a h  p e l a k s a n a  t u g a s  d a n  w e w e n a n g  P o l r i  d i  w i l a y a h  

d a e r a h  k a b u p a t e n / k o t a  y a n g  b e r a d a  d i  b a w a h  

K a p o ld a .

1 2 .  K e p a la  P o l r e s  y a n g  s e l a n j u t n y a  d i s e b u t  K a p o l r e s  

a d a l a h  p i m p i n a n  P o l r i  d i  w i l a y a h  d a e r a h  

k a b u p a t e n / k o t a  d a n  b e r t a n g g u n g  j a w a b  k e p a d a  

K a p o ld a .

1 3 .  P e r a t u r a n  K a p o l r e s  a d a l a h  P e r a t u r a n  K e p o l i s i a n  y a n g  

d i b u a t  o l e h  K a p o l r e s .

1 4 .  S t a n d a r  O p e r a s i o n a l  P r o s e d u r  y a n g  s e l a n j u t n y a  

d i s i n g k a t  S O P  a d a l a h  s e r a n g k a i a n  i n s t r u k s i  t e r t u l i s  

y a n g  d i b a k u k a n  m e n g e n a i  b e r b a g a i  p r o s e s  

p e n y e le n g g a r a a n  a k t i v i t a s  o r g a n i s a s i ,  b a g a i m a n a  d a n  

k a p a n  h a r u s  d i l a k u k a n ,  d i m a n a  d a n  o l e h  s i a p a  

d i l a k u k a n .

1 5 .  S a t u a n  F u n g s i  y a n g  s e l a n j u t n y a  d i s e b u t  S a t f u n g  

a d a l a h  b a g i a n  d a r i  s u a t u  u n i t  o r g a n i s a s i  y a n g  

m e l a k s a n a k a n  k e g i a t a n  s e s u a i  d e n g a n  t u g a s  p o k o k  

d a n  f u n g s i n y a .

1 6 .  S a t u a n  K e r ja  y a n g  s e l a n j u t n y a  d i s e b u t  S a t k e r  a d a l a h  

b a g i a n  d a r i  U n i t  O r g a n i s a s i  P o l r i  y a n g  m e l a k s a n a k a n
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s a t u  a t a u  b e b e r a p a  k e g i a t a n  d a r i  s u a t u  p r o g r a m  d a n  

k e g i a t a n  P o l r i ,  d a n  s e l a k u  K u a s a  P e n g g u n a  A n g g a r a n  

(K PA ).

1 7 .  P e m r a k a r s a  a d a l a h  S a t f u n g  y a n g  m e m p r a k a r s a i  

p e m b u a t a n  P e r a t u r a n  K e p o l i s i a n  s e s u a i  t u g a s  p o k o k  

d a n  f u n g s i n y a .

P a s a l  2

P r i n s i p  P e m b e n t u k a n  P e r a t u r a n  K e p o l is i a n  m e l ip u t i :

a .  k e je l a s a n  t u j u a n ,  y a i t u  m e m p u n y a i  t u j u a n  j e l a s  y a n g  

h e n d a k  d ic a p a i ;

b .  p e j a b a t  p e m b e n t u k  y a n g  t e p a t  a t a u  S a t f u n g ,  y a i t u  

d i b u a t  o l e h  S a t f u n g  a t a u  p e j a b a t  y a n g  b e r w e n a n g  

s e s u a i  d e n g a n  t u g a s  p o k o k / k e w e n a n g a n n y a ;

c .  k e s e s u a i a n  a n t a r a  j e n i s ,  m a t e r i  m u a t a n ,  y a i t u

m e m p e r h a t i k a n  m a t e r i  m u a t a n  y a n g  t e p a t  s e s u a i  

d e n g a n  j e n i s  P e r a t u r a n  K e p o l i s i a n ;

d .  d a p a t  d i l a k s a n a k a n ,  y a i t u  m e m p e r h i t u n g k a n

e f e k t iv i t a s  p e l a k s a n a a n n y a  d i  d a l a m  m a s y a r a k a t  

d a n / a t a u  o r g a n i s a s i  P o l r i ,  b a i k  s e c a r a  f i lo s o f is ,  

s o s io lo g is  m a u p u n  y u r id i s ;

e .  k e d a y a g u n a a n  d a n  k e h a s i l g u n a a n ,  y a i t u  d i b u a t

k a r e n a  d i b u t u h k a n  d a n  b e r m a n f a a t  b a g i  k e p e n t i n g a n  

m a s y a r a k a t / o r g a n i s a s i  P o l r i ;

f. k e je la s a n  r u m u s a n ,  y a i tu  m e m e n u h i  p e r s y a r a ta n  te k n is  

p e n y u s u n a n  p e r a tu r a n  p e r u n d a n g - u n d a n g a n ,  s is te m a tik a ,  

p i l ih a n  k a ta / i s t i l a h ,  s e r t a  b a h a s a  h u k u m  y a n g  je la s  d a n  

m u d a h  d im e n g e rti  d a n  t id a k  m e n im b u lk a n  in te rp re ta s i  

d a la m  p e la k s a n a a n n y a ;  d a n

g . k e te r b u k a a n ,  y a i tu  p e r e n c a n a a n ,  p e r s i a p a n ,  p e n y u s u n a n ,  

d a n  p e m b a h a s a n  h a r u s  b e r s i f a t  t r a n s p a r a n / t e r b u k a  s e r t a  

m e l ib a tk a n  s e g e n a p  u n s u r - u n s u r  y a n g  t e r k a i t  d a la m  

p e n y u s u n a n  m a u p u n  d a la m  p e la k s a n a a n n y a .
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B A B  II

J E N I S  D A N  M A T E R I M U A TA N

B a g i a n  K e s a t u  

J e n i s

P a s a l  3

(1 ) J e n i s  P e r a t u r a n  K e p o l i s i a n  m e l ip u t i :

a .  P e r a t u r a n  P o l r i ;

b .  P e r k a p ;

c .  P e r a t u r a n  K a s a t f u n g  t i n g k a t  M a b e s  P o l r i ;

d .  P e r a t u r a n  K a p o ld a ;  d a n

e .  P e r a t u r a n  K a p o l r e s .

(2 ) P e r a t u r a n  P o l r i  s e b a g a i m a n a  d i m a k s u d  p a d a  a y a t  (1 ) 

h u r u f  a  m e r u p a k a n  p e r a t u r a n  p e r u n d a n g - u n d a n g a n  

d a n  d i u n d a n g k a n  d a l a m  B e r i t a  N e g a r a  R e p u b l ik  

I n d o n e s i a .

(3 ) P e r a t u r a n  K e p o l i s i a n  s e b a g a i m a n a  d i m a k s u d  p a d a  

a y a t  (1 ) h u r u f  c  d a n  h u r u f  d ,  d a p a t  d i l e n g k a p i  a t u r a n  

t e k n i s  d a l a m  b e n t u k  S O P  s e b a g a i  l a m p i r a n  b e r u p a :

a .  n a r a s i ;  d a n / a t a u

b .  a l u r  k e g i a t a n  d a l a m  b e n t u k  f lo w c h a r t .

(4 ) P e r a t u r a n  K e p o l i s i a n  s e b a g a i m a n a  d i m a k s u d  p a d a  

a y a t  (1 ) d i s u s u n  s e s u a i  d e n g a n  t e k n i k  p e n y u s u n a n  

p e r a t u r a n  p e r u n d a n g - u n d a n g a n  t e r c a n t u m  d a l a m  

L a m p i r a n  y a n g  m e r u p a k a n  b a g i a n  t i d a k  t e r p i s a h k a n  

d a r i  P e r k a p  i n i .

B a g i a n  K e d u a  

M a te r i  M u a t a n

P a s a l  4

M a te r i  m u a t a n  y a n g  d i a t u r  d a l a m  P e r a t u r a n  P o l r i  b e r i s i :

a .  p e r i n t a h  p e r a t u r a n  p e r u n d a n g - u n d a n g a n  y a n g  l e b i h  

t in g g i ;  a t a u
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b .  p e m e n u h a n  k e b u t u h a n  h u k u m  d a l a m  m a s y a r a k a t  

y a n g  m e n j a d i  k e w e n a n g a n  P o l r i  s e s u a i  t u g a s  p o k o k  

d a n  f u n g s i n y a .

P a s a l  5

M a te r i  m u a t a n  y a n g  d i a t u r  d a l a m  P e r k a p  b e r i s i :  

a .  p e n g a t u r a n  t u g a s  d a n  k e w e n a n g a n  y a n g  m e l i b a t k a n  

b e b e r a p a / s e l u r u h  S a t f u n g ;  d a n / a t a u  

b .  p e n g a t u r a n  h a k  d a n  k e w a j ib a n  p e g a w a i  n e g e r i  p a d a  

P o l r i  y a n g  b e r s i f a t  a d m i n i s t r a t i f  y a n g  m e n g i k a t  s e c a r a  

i n t e r n a l .

P a s a l  6

M a te r i  m u a t a n  y a n g  d i a t u r  d a l a m  P e r a t u r a n  K a s a t f u n g  

t i n g k a t  M a r k a s  B e s a r  P o l r i  b e r i s i :  

a .  p e r a t u r a n  p e l a k s a n a a n  d a r i  P e r a t u r a n  P o l r i / P e r k a p ;  

d a n / a t a u

b .  k e p e n t i n g a n  p e l a k s a n a a n  t u g a s  p o k o k  S a t f u n g  s e s u a i  

k e w e n a n g a n n y a  s e b a g a i  p e m b i n a  f u n g s i  t e k n i s ,  y a n g  

b e r s i f a t :

1 .  t e k n i s / p e t u n j u k  p e l a k s a n a a n / S O P  b e r k a i t a n  d e n g a n  

p e l a k s a n a a n  t u g a s  S a t f u n g / S a tk e r ;

2 .  m e k a n i s m e  h u b u n g a n  t a t a  k e r j a  i n t e r n a l  d a n  

a n t a r s a t k e r  d i  S a t f u n g ;  d a n / a t a u

3 .  p e n g o p t i m a l a n  k i n e r j a  S a t f u n g .

P a s a l  7

M a te r i  m u a t a n  y a n g  d i a t u r  d a l a m  P e r a t u r a n  K a p o ld a  b e r i s i :  

a .  p e r a t u r a n  p e l a k s a n a a n  d a r i  P e r a t u r a n  P o l r i / P e r k a p ;  

d a n / a t a u

b .  k e p e n t i n g a n  p e l a k s a n a a n  t u g a s  p o k o k  S a t f u n g / S a t k e r  

s e s u a i  d e n g a n  k e w e n a n g a n n y a  y a n g  b e r s i f a t :

1 .  t e k n i s / p e t u n j u k  p e l a k s a n a a n / S O P  b e r k a i t a n  d e n g a n  

p e l a k s a n a a n  t u g a s  S a t f u n g / S a tk e r  P o ld a  d a n  P o lre s , 

P o ls e k  d i ja ja r a n n y a ;

2 .  m e k a n i s m e  h u b u n g a n  t a t a  k e r j a  d i  l i n g k u n g a n  

P o ld a ;  d a n / a t a u
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3 .  p e t u n j u k  p e l a k s a n a a n  o p e r a s i o n a l  u n t u k  

m e n g a n t i s i p a s i  p e r k e m b a n g a n  s i t u a s i  t e r t e n t u  

d i  w i l a y a h  P o ld a .

P a s a l  8

M a te r i  m u a t a n  y a n g  d i a t u r  d a l a m  P e r a t u r a n  K a p o l r e s  b e r i s i  

S O P  y a n g  b e r s i f a t  a d m i n i s t r a t i f  y a n g  b e r b e n t u k  a l u r  

k e g i a t a n  p e l a k s a n a a n  t u g a s  b i d a n g  m a s i n g - m a s i n g /  

m e k a n i s m e  h u b u n g a n  t a t a  k e r j a  d i  l i n g k u n g a n  P o l r e s  

d e n g a n  m e n g g u n a k a n  f lo w c h a r t .

B A B  III

P R O S E D U R  P E N Y U S U N A N

B a g i a n  K e s a t u  

P e r a t u r a n  P o l r i

P a s a l  9

(1 ) P e n y u s u n a n  P e r a t u r a n  P o l r i  d i p r a k a r s a i  o l e h  

p e n g e m b a n  f u n g s i  y a n g  t e r k a i t  m a t e r i  m u a t a n  

P e r a t u r a n  P o l r i ,  d e n g a n  p r o s e d u r :  

a .  p e m b e n t u k a n  k e lo m p o k  k e r j a  o l e h  P e m r a k a r s a ;  

b .  p e m b u a t a n  r a n c a n g a n  P e r a t u r a n  P o l r i  o l e h  

k e lo m p o k  k e r j a  y a n g  d i b e n t u k  o l e h  P e m r a k a r s a ;

c .  p e m b a h a s a n  r a n c a n g a n  P e r a t u r a n  P o l r i  o l e h  

k e lo m p o k  k e r j a  P e m r a k a r s a  d e n g a n  m e n g u n d a n g  

S a t f u n g / S a t k e r  t e r k a i t  d a n  D iv is i  H u k u m  P o lr i ;

d .  p e n g i r i m a n  r a n c a n g a n  P e r a t u r a n  P o l r i  h a s i l  

p e m b a h a s a n  o l e h  P e m r a k a r s a  k e p a d a  D iv is i  

H u k u m  P o lr i  d i s e r t a i :

1 . s u r a t  p e r m o h o n a n  h a r m o n is a s i  d a n  s in k r o n is a s i  

d a r i  S a t f u n g  P e m r a k a r s a ;

2 .  r a n c a n g a n  P e r a t u r a n  P o l r i  y a n g  t e l a h  d i p a r a f  

o l e h  p e r w a k i l a n  p e s e r t a  r a p a t  d i s e r t a i  

s o f t c o p y  f i le ;  d a n
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3 .  n o t u l e n s i  h a s i l  r a p a t  t e r a k h i r  k e lo m p o k  k e r j a  

P e m r a k a r s a  d e n g a n  m e l a m p i r k a n  d a f t a r  

h a d i r ;

e .  D iv is i H u k u m  P o lr i  m e m b e n tu k  k e lo m p o k  k e r j a  

d a n / a t a u  m e l a k u k a n  p e m b a h a s a n  a w a l  u n t u k  

h a r m o n i s a s i  d a n  s in k r o n i s a s i  r a n c a n g a n  P e r a t u r a n  

P o lri;

f .  p e n g h a r m o n i s a s i a n  d a n  s i n k r o n i s a s i  r a n c a n g a n  

P e r a t u r a n  P o l r i  d e n g a n  m e m b u a t  b e r i t a  a c a r a  

p e r s e t u j u a n  h a s i l  h a r m o n i s a s i  d a n  s i n k r o n i s a s i ;

g .  p e n g i r i m a n  h a s i l  h a r m o n i s a s i  d a n  s i n k r o n i s a s i  

d a r i  D iv is i  H u k u m  P o lr i  k e p a d a  K a s a t f u n g  

P e m r a k a r s a ;

h .  p e r m o h o n a n  k o r e k s i  r a n c a n g a n  P e r a t u r a n  P o l r i  

k e p a d a  S e k r e t a r i a t  U m u m  P o lr i  o l e h  P e m r a k a r s a ;

i .  p e n g a j u a n  p e r m o h o n a n  p a r a f  r a n c a n g a n  

P e r a t u r a n  P o l r i  o l e h  P e m r a k a r s a  k e p a d a  K e p a la  

D iv is i  H u k u m  P o lr i  d e n g a n :

1 .  s u r a t  p e n g a n t a r  y a n g  b e r i s i  p e r n y a t a a n  t i d a k  

t e r d a p a t  p e r m a s a l a h a n  s e c a r a  s u b s t a n s i  

d a n / a t a u  p r o s e d u r ;  d a n

2 .  a n a l i s i s  k e s e s u a i a n  a n t a r a  P e r a t u r a n  P o l r i  

y a n g  a k a n  d i s a h k a n  d e n g a n  P e r a t u r a n  

P e r u n d a n g - u n d a n g a n  y a n g  s e t i n g k a t ,  

P e r a t u r a n  P e r u n d a n g - u n d a n g a n  y a n g  l e b i h  

t in g g i ,  d a n / a t a u  d e n g a n  p u t u s a n  p e n g a d i l a n ;

j .  p e n g i r i m a n  r a n c a n g a n  P e r a t u r a n  P o l r i  d a r i  

K a s a t f u n g  P e m r a k a r s a  k e p a d a  K a p o l r i ;

k .  p a p a r a n  r a n c a n g a n  P e r a t u r a n  P o l r i  d a r i  S a t f u n g  

P e m r a k a r s a  k e p a d a  p a r a  p e j a b a t  u t a m a  M a r k a s  

B e s a r  P o l r i ,  b i l a  d i p e r l u k a n ;

l .  p e n a n d a t a n g a n a n  n a s k a h  r a n c a n g a n  P e r a t u r a n  

P o l r i  o l e h  K a p o lr i  s e b a n y a k  3  ( t ig a )  l e m b a r  t a n d a  

t a n g a n  K a p o lr i ;

m .  p e n o m o r a n  P e r a t u r a n  P o l r i  k e  S e k r e t a r i a t  U m u m  

P o l r i ,  o l e h  P e m r a k a r s a ;
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(2 )

(3 )

n .  p e n g a j u a n  p e r m o h o n a n  p e n g u n d a n g a n  P e r a t u r a n  

P o l r i  d i s a m p a i k a n  s e c a r a  l a n g s u n g  k e p a d a  D iv is i  

H u k u m  P o lr i  d i s e r t a i  d e n g a n :

1 .  3  ( tig a )  n a s k a h  a s l i  y a n g  t e l a h  d ib e r i  n o m o r  

o l e h  S e k r e t a r i a t  U m u m  P o lr i ;  d a n

2 .  1  ( s a t u )  s o f t  c o p y  n a s k a h  a s l i ;

o .  p e n g u n d a n g a n  P e r a t u r a n  P o l r i  k e  d a l a m  B e r i t a  

N e g a r a  R e p u b l ik  I n d o n e s i a  o l e h  K e m e n te r i a n  

H u k u m  d a n  H a k  A s a s i  M a n u s i a  m e l a lu i  D iv is i  

H u k u m  P o lr i ;  d a n

p .  s o s i a l i s a s i  P e r a t u r a n  P o l r i  o l e h  P e m r a k a r s a  

d a n / a t a u  D iv is i  H u k u m  P o lr i .

S e k r e t a r i a t  U m u m  P o lr i  w a j ib  m e n y i m p a n  1  ( s a t u )  

n a s k a h  a s l i  P e r a t u r a n  P o l r i  y a n g  t e l a h  d i u n d a n g k a n  

d a l a m  B e r i t a  N e g a r a  R e p u b l ik  I n d o n e s i a  s e b a g a i  a r s i p .  

B e r i t a  a c a r a  s e b a g a i m a n a  d i m a k s u d  p a d a  a y a t  (1 ) 

h u r u f  f d a n  f o r m a t  d a n  p e n j e l a s a n  p e n g i s i a n  a n a l i s i s  

s e b a g a i m a n a  p a d a  a y a t  (1 ) h u r u f  i  a n g k a  2 ,  t e r c a n t u m  

d a l a m  L a m p i r a n  y a n g  m e r u p a k a n  b a g i a n  t i d a k  

t e r p i s a h k a n  d a r i  P e r a t u r a n  P e r k a p  i n i .

B a g i a n  K e d u a  

P e r k a p

P a s a l  1 0

(1 ) P e n y u s u n a n  P e r k a p  d i p r a k a r s a i  o l e h  p e n g e m b a n  

f u n g s i  y a n g  t e r k a i t  m a t e r i  m u a t a n  P e r k a p ,  d e n g a n  

p r o s e d u r :

a .  p e m b e n t u k a n  k e lo m p o k  k e r j a  o l e h  P e m r a k a r s a ;

b .  p e m b u a t a n  r a n c a n g a n  P e r k a p  o l e h  k e lo m p o k  

k e r j a  y a n g  d i b e n t u k  o l e h  P e m r a k a r s a ;

c .  p e m b a h a s a n  r a n c a n g a n  P e r k a p  o l e h  k e lo m p o k  

k e r j a  P e m r a k a r s a  d e n g a n  m e n g u n d a n g  S a t f u n g /  

S a t k e r  t e r k a i t  d a n  D iv is i  H u k u m  P o lr i ;

d .  p e n g i r i m a n  r a n c a n g a n  P e r k a p  h a s i l  p e m b a h a s a n  

o l e h  P e m r a k a r s a  k e p a d a  D iv is i  H u k u m  P o lr i  

d e n g a n :
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1 .  s u r a t  p e r m o h o n a n  h a r m o n i s a s i  d a n  

s in k r o n i s a s i  d a r i  S a t f u n g  P e m r a k a r s a ;

2 .  r a n c a n g a n  P e r k a p  y a n g  t e l a h  d i p a r a f  o l e h  

p e r w a k i l a n  p e s e r t a  r a p a t  d i s e r t a i  s o f t c o p y  

f i le ;  d a n

3 .  n o t u l e n s i  h a s i l  r a p a t  t e r a k h i r  k e lo m p o k  k e r j a  

P e m r a k a r s a  d e n g a n  m e l a m p i r k a n  d a f t a r  

h a d i r ;

e .  D iv is i  H u k u m  P o lr i  m e m b e n t u k  k e lo m p o k  k e r j a  

d a n / a t a u  m e l a k u k a n  p e m b a h a s a n  a w a l  d a l a m  

r a n g k a  h a r m o n i s a s i  d a n  s i n k r o n i s a s i  r a n c a n g a n  

P e r k a p ;

f .  p e n g h a r m o n i s a s i a n  d a n  s i n k r o n i s a s i  r a n c a n g a n  

P e r k a p  d e n g a n  m e m b u a t  b e r i t a  a c a r a  p e r s e t u j u a n  

h a s i l  h a r m o n i s a s i  d a n  s i n k r o n i s a s i ;

g .  p e n g i r i m a n  h a s i l  h a r m o n i s a s i  d a n  s i n k r o n i s a s i  

d a r i  D iv is i  H u k u m  P o lr i  k e p a d a  K a s a t f u n g  

P e m r a k a r s a ;

h .  p e r m o h o n a n  k o r e k s i  r a n c a n g a n  P e r k a p  k e p a d a  

S e k r e t a r i a t  U m u m  P o lr i  o l e h  P e m r a k a r s a  s e b e l u m  

p r o s e s  p e n g e s a h a n ;

i .  p e n g a j u a n  p e r m o h o n a n  p e n g e s a h a n  r a n c a n g a n  

P e r k a p  k e p a d a  K a p o lr i  d i s a m p a i k a n  s e c a r a  

l a n g s u n g  o l e h  P e m r a k a r s a  k e p a d a  D iv is i  H u k u m  

P o lr i  d e n g a n  d i l e n g k a p i :

1 .  3  ( t ig a )  n a s k a h  a s l i  d a n  1  ( s a t u )  l e m b a r  p a r a f  

y a n g  t e l a h  d i b u b u h i  p a r a f  P e m r a k a r s a  

d a n / a t a u  S a t u a n  K e r ja  t e r k a i t ;

2 .  1  ( s a t u )  s o f t  c o p y  n a s k a h  a s l i ;  d a n

3 .  n a s k a h  k o r e k s i  S e k r e t a r i a t  U m u m  P o lr i ;

j .  p a p a r a n  r a n c a n g a n  P e r k a p  o l e h  P e m r a k a r s a  

d i  d e p a n  p a r a  p e j a b a t  u t a m a  M a r k a s  B e s a r  P o l r i ,  

b i l a  d i p e r l u k a n ;

k .  p e n a n d a t a n g a n a n  r a n c a n g a n  P e r k a p  o l e h  K a p o lr i ;

l .  p e n o m o r a n  P e r k a p  k e  S e k r e t a r i a t  U m u m  P o lr i  

o l e h  D iv is i  H u k u m  P o lr i ;
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m .  s o s i a l i s a s i  P e r k a p  o l e h  P e m r a k a r s a  d a n / a t a u  

D iv is i  H u k u m  P o lr i ;  d a n

n .  p e n d i s t r i b u s i a n  P e r k a p  o l e h  P e m r a k a r s a  k e p a d a  

s e l u r u h  K a s a t k e r  d e n g a n  m e n c a n t u m k a n  s a l i n a n  

s e s u a i  a s l i n y a  o l e h  D iv is i  H u k u m  P o l r i .

(2 ) D iv is i  H u k u m  P o lr i  d a n  S e k r e t a r i a t  U m u m  P o lr i  w a j ib  

m e n y i m p a n  m a s i n g - m a s i n g  1  ( s a t u )  n a s k a h  a s l i  

P e r k a p  y a n g  t e l a h  d i s a h k a n  o l e h  K a p o lr i  d a n  d i b e r i k a n  

n o m o r  o l e h  S e k r e t a r i a t  U m u m  P o lr i  s e b a g a i  a r s i p .

(3 ) B e r i t a  a c a r a  s e b a g a i m a n a  d i m a k s u d  p a d a  a y a t  (1 ) 

h u r u f  f ,  t e r c a n t u m  d a l a m  L a m p i r a n  y a n g  m e r u p a k a n  

b a g i a n  t i d a k  t e r p i s a h k a n  d a r i  P e r a t u r a n  P e r k a p  i n i .

P a s a l  1 1

(1 ) D a l a m  h a l  p e m b a h a s a n  a w a l  s e b a g a i m a n a  d i m a k s u d  

d a l a m  P a s a l  9  a y a t  (1 ) h u r u f  e  d a n  P a s a l  1 0  h u r u f  e ,  

d i n i l a i  b e l u m  m e m e n u h i  k e t e n t u a n  s e b a g a i m a n a  

d i m a k s u d  d a l a m  P a s a l  4  d a n  P a s a l  5 ,  r a n c a n g a n  

P e r a t u r a n  P o l r i  a t a u  P e r k a p  d i k e m b a l i k a n  k e p a d a  

S a t f u n g  P e m r a k a r s a  d i s e r t a i  s a r a n  a t a u  m a s u k a n  d a r i  

D iv is i  H u k u m  P o l r i .

(2 ) P a l in g  l a m b a t  3 0  ( t ig a  p u l u h )  h a r i  k e r j a  s e t e l a h

m e n e r i m a  p e n g e m b a l i a n  r a n c a n g a n  P e r a t u r a n  P o lr i  

a t a u  P e r k a p  s e b a g a i m a n a  d i m a k s u d  p a d a  a y a t  (1 ) , 

S a t f u n g  P e m r a k a r s a  w a j ib  m e n g i r im k a n  k e m b a l i  

k e p a d a  D iv is i  H u k u m  P o lr i  d i s e r t a i  h a s i l  

p e n y e m p u r n a a n .

(3 ) P a l in g  l a m b a t  3 0  ( t ig a  p u l u h )  h a r i  k e r j a  s e t e l a h

m e n e r i m a  r a n c a n g a n  P e r a t u r a n  P o l r i  a t a u  P e r k a p  

s e b a g a i m a n a  d i m a k s u d  p a d a  a y a t  (2 ) , D iv is i  H u k u m  

P o lr i  m e l a k u k a n  p e m b a h a s a n  r a n c a n g a n  P e r a t u r a n  

P o l r i  a t a u  P e r k a p  u n t u k  h a r m o n i s a s i .
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P a s a l  1 2

D a l a m  p e m b a h a s a n  k e lo m p o k  k e r j a ,  h a r m o n i s a s i  d a n  

s i n k r o n i s a s i  r a n c a n g a n  P e r a t u r a n  P o l r i  a t a u  P e r k a p ,  

P e m r a k a r s a  d a p a t  m e l i b a t k a n  a h l i ,  a k a d e m i s i ,  d a n / a t a u  

n a r a s u m b e r .

P a s a l  1 3

(1 ) P a l in g  l a m b a t  1 4  ( e m p a t  b e la s )  h a r i  k e r j a ,  s e t e l a h  

m e n e r i m a  r a n c a n g a n  P e r a t u r a n  P o l r i  a t a u  P e r k a p  h a s i l  

h a r m o n i s a s i  d a n  s i n k r o n i s a s i ,  P e m r a k a r s a  w a j ib  

m e n g a j u k a n  k e p a d a  K a p o l r i  u n t u k  d i t a n d a t a n g a n i .

(2 ) S e b e lu m  d i a j u k a n  k e p a d a  K a p o l r i ,  P e r a t u r a n  P o lr i  

a t a u  P e r k a p  d i p a r a f  o l e h  K a s a t f u n g  P e m r a k a r s a ,  

K a d iv k u m  P o l r i ,  K e p a la  S e k r e t a r i a t  U m u m  P o lr i  d a n  

W a k il  K a p o l r i .

B a g i a n  K e t ig a

P e r a t u r a n  K a s a t f u n g  T in g k a t  M a r k a s  B e s a r  P o l r i

P a s a l  1 4

(1 ) P e r a t u r a n  K a s a t f u n g  d i b u a t  o l e h  p e n g e m b a n  f u n g s i  

t e r k a i t ,  d e n g a n  p r o s e d u r :

a .  a r a h a n  d a n / a t a u  p e r s e t u j u a n  K a s a t f u n g ;

b .  p e m b e n t u k a n  k e lo m p o k  k e r j a  o l e h  P e m r a k a r s a ;

c .  p e n y u s u n a n  r a n c a n g a n  P e r a t u r a n  K a s a t f u n g  o l e h  

P e m r a k a r s a ;

d .  p e m b a h a s a n  d a n  p e r b a i k a n  r a n c a n g a n  P e r a t u r a n  

K a s a t f u n g  d i  l i n g k u n g a n  i n t e r n a l  S a t f u n g ;

e .  p e m b a h a s a n  r a n c a n g a n  P e r a t u r a n  K a s a t f u n g  

a n t a r s a t u a n  k e r j a  p a d a  s a t u  f u n g s i ,  

d i k o o r d i n a s i k a n  o l e h  P e m r a k a r s a ;

f .  h a r m o n i s a s i  d a n  s i n k r o n i s a s i  r a n c a n g a n  

P e r a t u r a n  K a s a t f u n g  d i l a k u k a n  o l e h  f u n g s i  

P e m r a k a r s a  d a n  d a p a t  m e n g u n d a n g  D iv is i  

H u k u m  P o l r i ,  S a t f u n g  t e r k a i t ,  a h l i ,  a k a d e m i s i ,  

d a n / a t a u  n a r a s u m b e r ;
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g .  p e n g i r i m a n  h a s i l  p e m b a h a s a n  k e lo m p o k  k e r j a  

r a n c a n g a n  P e r a t u r a n  K a s a t f u n g  o l e h  P e m r a k a r s a  

k e p a d a  D iv is i  H u k u m  P o lr i  d i s e r t a i :

1 .  s u r a t  p e r m o h o n a n  v e r i f ik a s i  d a r i  s a t u a n  

k e r j a  P e m r a k a r s a ;

2 .  r a n c a n g a n  P e r a t u r a n  K a s a t f u n g  d i s e r t a i  

s o f t c o p y  f i le ;  d a n

3 .  n o t u l e n s i  h a s i l  r a p a t  t e r a k h i r  k e lo m p o k  k e r j a  

P e m r a k a r s a  d e n g a n  m e l a m p i r k a n  d a f t a r  

h a d i r ;

h .  v e r i f ik a s i  r a n c a n g a n  p e r a t u r a n  K a s a t f u n g  o l e h  

D iv is i  H u k u m  P o lr i ;

i .  p e n g i r i m a n  h a s i l  v e r i f ik a s i  r a n c a n g a n  P e r a t u r a n  

K a s a t f u n g  o l e h  D iv is i  H u k u m  P o lr i  k e p a d a  

P e m r a k a r s a ;

j .  f i n a l i s a s i / p e n y e m p u r n a a n  r a n c a n g a n  P e r a t u r a n  

K a s a t f u n g  o le h  P e m r a k a r s a  d e n g a n  m e m p e r h a t ik a n  

h a s i l  v e r if ik a s i  d a r i  D iv is i H u k u m  P o lr i ;

k .  p e r m o h o n a n  k o r e k s i  r a n c a n g a n  P e r a t u r a n  

K a s a t f u n g  k e p a d a  S e k r e t a r i a t  U m u m  P o lr i  o l e h  

P e m r a k a r s a ;

l .  p e n a n d a t a n g a n a n  P e r a t u r a n  K a s a t f u n g  y a n g  

d i a j u k a n  o le h  P e m r a k a r s a  k e p a d a  K a s a t f u n g  

s e b a n y a k  3  ( tig a ) r a n g k a p  d a n  1  ( s a tu )  h a l a m a n  

P a r a f ;

m .  p e n o m o r a n  P e r a t u r a n  K a s a t f u n g  o l e h  S a t f u n g  

P e m r a k a r s a ;

n .  p e n g a j u a n  p e r m o h o n a n  p a r a f  P e r a t u r a n  

K a s a t f u n g  k e p a d a  K e p a la  D iv is i  H u k u m  P o lr i  

d e n g a n  m e l a m p i r k a n :

1 .  n a s k a h  a s l i  y a n g  t e l a h  d i t a n d a t a n g a n i  

K a s a t f u n g  d a n  d i p a r a f  o l e h  P e m r a k a r s a ;

2 .  1  ( s a t u )  s o f t  c o p y  n a s k a h  a s l i ;  d a n

3 .  n a s k a h  k o r e k s i a n  S e k r e t a r i a t  U m u m  P o lr i ;

o .  p e n g i r i m a n  n a s k a h  a s l i  P e r a t u r a n  K a s a t f u n g  o l e h  

P e m r a k a r s a  k e p a d a  K a p o l r i ,  u n t u k  d i s a h k a n ;
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p .  p e n y e r a h a n  3  ( tig a )  r a n g k a p  n a s k a h  a s l i  

P e r a t u r a n  K a s a t f u n g  y a n g  s u d a h  d i s a h k a n  

K a p o l r i  o l e h  P e m r a k a r s a  k e p a d a  S e k r e t a r i a t  

U m u m  P o lr i  u n t u k  d i r e g i s t r a s i ;  d a n

q .  s o s i a l i s a s i  P e r a t u r a n  K a s a t f u n g  o l e h  f u n g s i  

P e m r a k a r s a  d a n  d a p a t  m e n g i k u t s e r t a k a n  

p e r s o n e l  d a r i  D iv is i  H u k u m  P o l r i ,  b i l a  d i p e r l u k a n .

(2 ) S e b e lu m  d i a j u k a n  k e p a d a  K a p o lr i  u n t u k  p e n g e s a h a n ,  

P e r a t u r a n  K a s a t f u n g  d i p a r a f  o l e h  K e p a la  D iv is i  H u k u m  

P o l r i ,  K e p a la  S e k r e t a r i a t  U m u m  P o lr i  d a n  W a k il  

K a p o l r i .

(3 ) P e m r a k a r s a  w a j ib  m e m b e r i k a n  m a s i n g - m a s i n g  1  ( s a t u )  

n a s k a h  a s l i  P e r a t u r a n  K a s a t f u n g  k e p a d a  D iv is i  H u k u m  

P o lr i  d a n  S e k r e t a r i a t  U m u m  P o l r i  s e b a g a i  a r s i p  y a n g  

t e l a h  d i s a h k a n  o l e h  K a p o l r i  d a n  d i r e g i s t r a s i  o l e h  

S e k r e t a r i a t  U m u m  P o l r i .

B a g i a n  K e e m p a t  

P e r a t u r a n  K a p o ld a

P a s a l  1 5

(1 ) P e r a t u r a n  K a p o ld a ,  d i l a k s a n a k a n  m e l a lu i  p r o s e d u r :

a .  a r a h a n  d a n / a t a u  p e r s e t u j u a n  K a p o ld a ;

b .  p e m b e n t u k a n  k e lo m p o k  k e r j a  o l e h  P e m r a k a r s a  

d e n g a n  s u r a t  p e r i n t a h  K a p o ld a ;

c .  p e n y u s u n a n  r a n c a n g a n  P e r a t u r a n  K a p o ld a  o l e h  

k e lo m p o k  k e r j a ;

d .  p e m b a h a s a n  r a n c a n g a n  P e r a t u r a n  K a p o ld a  

d i  l i n g k u n g a n  i n t e r n a l  P e m r a k a r s a  d e n g a n  

m e l i b a t k a n  a n t a r f u n g s i  d a n  b i d a n g  h u k u m  P o ld a ;

e .  h a r m o n i s a s i  d a n  s i n k r o n i s a s i  r a n c a n g a n  

P e r a t u r a n  K a p o ld a  o l e h  b i d a n g  h u k u m  P o ld a ;

f .  p e n g i r i m a n  h a s i l  p e m b a h a s a n  r a n c a n g a n  

P e r a t u r a n  K a p o ld a  o l e h  K a p o ld a  k e p a d a  D iv is i  

H u k u m  P o lr i  d i s e r t a i :
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1 .  s u r a t  p e r m o h o n a n  v e r i f ik a s i  d a r i  K a p o ld a ;

2 .  r a n c a n g a n  P e r a t u r a n  K a p o ld a  d i s e r t a i  

s o f t c o p y  f i le ;  d a n

3 .  n o t u l e n s i  h a s i l  r a p a t  t e r a k h i r  k e lo m p o k  k e r j a  

p e m r a k a r s a  d e n g a n  m e l a m p i r k a n  d a f t a r  

h a d i r ;

g .  v e r i f ik a s i  r a n c a n g a n  P e r a t u r a n  K a p o ld a  o l e h

D iv is i  H u k u m  P o lr i ;

h .  p e n g i r i m a n  h a s i l  v e r i f ik a s i  r a n c a n g a n  P e r a t u r a n  

K a p o ld a  o l e h  D iv is i  H u k u m  P o lr i  k e p a d a  K a p o ld a ;

i .  f i n a l i s a s i / p e n y e m p u r n a a n  r a n c a n g a n  P e r a t u r a n

K a p o ld a  o l e h  P e m r a k a r s a  d e n g a n  m e m p e r h a t i k a n  

h a s i l  v e r i f ik a s i  d a r i  D iv is i  H u k u m  P o lr i ;

j .  p e r m o h o n a n  k o r e k s i  r a n c a n g a n  P e r a t u r a n

K a p o ld a  k e p a d a  S e k r e t a r i a t  U m u m  P o lr i  o l e h  

P e m r a k a r s a ;

k .  p e n a n d a t a n g a n a n  P e r a t u r a n  K a p o ld a  y a n g  d i a j u k a n  

o le h  P e m r a k a r s a  k e p a d a  K a p o ld a  s e b a n y a k  3  (tig a ) 

r a n g k a p  d a n  1  ( s a tu )  h a l a m a n  P a r a f ;

l .  p e n o m o r a n  P e r a t u r a n  K a p o ld a  o l e h  S e k r e t a r i a t

U m u m  P o ld a ;

m .  p e n g a j u a n  p e r m o h o n a n  p a r a f  P e r a t u r a n  K a p o ld a  

k e p a d a  K e p a la  D iv is i  H u k u m  P o lr i  d e n g a n :

1 .  n a s k a h  a s l i  y a n g  t e l a h  d i t a n d a t a n g a n i  

K a p o ld a  d a n  d i p a r a f  o l e h  P e m r a k a r s a ;

2 .  1  ( s a t u )  s o f t  c o p y  n a s k a h  a s l i ;  d a n

3 .  n a s k a h  k o r e k s i a n  S e k r e t a r i a t  U m u m  P o lr i ;  

p e n g i r i m a n  n a s k a h  a s l i  P e r a t u r a n  K a p o ld a  o l e h  

P e m r a k a r s a  k e p a d a  K a p o l r i ,  u n t u k  d i s a h k a n ;  

p e n y e r a h a n  3  ( tig a )  r a n g k a p  n a s k a h  a s l i  

P e r a t u r a n  K a p o ld a  y a n g  s u d a h  d i s a h k a n  K a p o lr i  

o l e h  P e m r a k a r s a  k e p a d a  S e k r e t a r i a t  U m u m  P o lr i  

u n t u k  d i r e g i s t r a s i ;  d a n

p .  s o s i a l i s a s i  P e r a t u r a n  K a p o ld a  o l e h  S a t f u n g

P e m r a k a r s a  d a n  d a p a t  m e n g i k u t s e r t a k a n  

p e r s o n e l  d a r i  b i d a n g  h u k u m  P o ld a ,  b i l a  

d i p e r l u k a n .

n .

o .
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(2 ) S e b e lu m  d i a j u k a n  k e p a d a  K a p o l r i ,  P e r a t u r a n  K a p o ld a  

d i p a r a f  o l e h  K e p a la  b i d a n g  H u k u m  P o ld a ,  K e p a la  D iv is i  

H u k u m  P o l r i ,  K e p a la  S e k r e t a r i a t  U m u m  P o lr i  d a n  

W a k il  K a p o l r i .

(3 ) P e m r a k a r s a  w a j ib  m e m b e r i k a n  m a s i n g - m a s i n g  1  ( s a t u )  

n a s k a h  a s l i  P e r a t u r a n  K a p o ld a  k e p a d a  D iv is i  H u k u m  

P o lr i  d a n  S e k r e t a r i a t  U m u m  P o lr i  s e b a g a i  a r s i p  y a n g  

t e l a h  d i s a h k a n  o l e h  K a p o l r i  d a n  d i r e g i s t r a s i  o l e h  

S e k r e t a r i a t  U m u m  P o l r i .

B a g i a n  K e l im a  

P e r a t u r a n  K a p o l r e s

P a s a l  1 6

(1 ) P e n y u s u n a n  P e r a t u r a n  K a p o l r e s ,  d i l a k s a n a k a n  m e l a lu i

p r o s e d u r :

a .  p e m b e n t u k a n  k e lo m p o k  k e r j a  d e n g a n  s u r a t  

p e r i n t a h  K a p o l r e s ;

b .  p e n y u s u n a n  d a n  p e m b a h a s a n  r a n c a n g a n  

P e r a t u r a n  K a p o l r e s  y a n g  b e r u p a  S O P  o l e h  

k e lo m p o k  k e r j a ;

c .  p e n g i r i m a n  h a s i l  p e m b a h a s a n  r a n c a n g a n  

P e r a t u r a n  K a p o l r e s  o l e h  K a p o l r e s  k e p a d a  

K a p o ld a ;

d .  p e r m o h o n a n  k o r e k s i  P e r a t u r a n  K a p o l r e s  s e b e l u m  

p r o s e s  p e n g e s a h a n ,  k e p a d a  S e k r e t a r i a t  U m u m  

P o ld a ;

e .  p e n a n d a t a n g a n a n  P e r a t u r a n  K a p o l r e s  o l e h  

K a p o l r e s ;

f .  p e n o m o r a n  P e r a t u r a n  K a p o l r e s  o l e h  S e k s i  U m u m  

P o l r e s ;

g .  p e n g i r i m a n  n a s k a h  a s l i  P e r a t u r a n  K a p o l r e s  

d i s e r t a i  3  ( t ig a )  l e m b a r  t a n d a  t a n g a n  a s l i  d a n  

1  ( s a t u )  l e m b a r  p a r a f  k e p a d a  K a p o ld a ,  u n t u k  

d i s a h k a n ;  d a n
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h .  p e n y e r a h a n  3  ( tig a )  r a n g k a p  n a s k a h  a s l i  

P e r a t u r a n  K a p o l r e s  y a n g  s u d a h  d i s a h k a n  K a p o ld a  

o l e h  P o l r e s  k e p a d a  S e k r e t a r i a t  U m u m  P o ld a  

u n t u k  d i r e g i s t r a s i .

(2 ) S e b e lu m  d i a j u k a n  k e p a d a  K a p o ld a ,  P e r a t u r a n  

K a p o l r e s  d i p a r a f  o l e h  W a k il  K a p o l r e s ,  K e p a la  b i d a n g  

h u k u m  P o ld a ,  K e p a la  S e k r e t a r i a t  U m u m  P o ld a  d a n  

W a k il  K a p o ld a .

(3 ) P e m r a k a r s a  w a j ib  m e m b e r i k a n  m a s i n g - m a s i n g  1  ( s a t u )  

n a s k a h  a s l i  P e r a t u r a n  K a p o l r e s  k e p a d a  b i d a n g  h u k u m  

P o ld a  d a n  S e k r e t a r i a t  U m u m  P o ld a  s e b a g a i  a r s i p  y a n g  

t e l a h  d i s a h k a n  o l e h  K a p o ld a  d a n  d i r e g i s t r a s i  o l e h  

S e k r e t a r i a t  U m u m  P o ld a .

B A B  IV

K E W E N A N G A N  D A N  P E N G E S A H A N  

P a s a l  1 7

(1 ) P e j a b a t  y a n g  b e r w e n a n g  u n t u k  m e m b e n t u k  P e r a t u r a n  

K e p o l is i a n :  

a .  K a p o lr i ;

b .  K a s a t f u n g  t i n g k a t  M a r k a s  B e s a r  P o l r i ;

c .  K a p o ld a ;  d a n

d .  K a p o l r e s .

(2 ) P e m b e n t u k a n  P e r a t u r a n  K e p o l i s i a n  o l e h  p e j a b a t  y a n g  

b e r w e w e n a n g  s e b a g a i m a n a  d i m a k s u d  p a d a  a y a t  (1 ) 

t i d a k  d a p a t  d i d e l e g a s i k a n .

P a s a l  1 8

(1 ) K a p o l r i  s e b a g a i m a n a  d i m a k s u d  d a l a m  P a s a l  1 7  h u r u f  

a ,  b e r w e n a n g  m e m b e n t u k  d a n  m e n e t a p k a n :  

a .  P e r a t u r a n  P o l r i ;  d a n  

b .  P e r k a p .

(2 ) P e r a t u r a n  P o l r i  s e b a g a i m a n a  d i m a k s u d  p a d a  a y a t  (1 ) 

h u r u f  a  y a n g  s u d a h  d i t a n d a t a n g a n i  o l e h  K a p o lr i  

d i b e r i k a n  n o m o r  d a r i  S e k r e t a r i a t  U m u m  P o lr i  d a n  

d i u n d a n g k a n  d a l a m  B e r i t a  N e g a r a  R e p u b l ik  I n d o n e s i a .
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(3 ) P e r k a p  y a n g  s u d a h  d i t a n d a t a n g a n i  o l e h  K a p o lr i  

d i b e r i k a n  n o m o r  d a r i  S e k r e t a r i a t  U m u m  P o l r i .

P a s a l  1 9

(1 ) K a s a t f u n g  s e b a g a i m a n a  d i m a k s u d  d a l a m  P a s a l  1 7  

h u r u f  b ,  y a n g  d i b e r i  w e w e n a n g  m e m b e n t u k  d a n  

m e n e t a p k a n  P e r a t u r a n  K a s a t f u n g  m e r u p a k a n  

K a s a t f u n g  d i  l i n g k u n g a n  f u n g s i  t i n g k a t  M a r k a s  B e s a r  

P o l r i .

(2 ) P e r a t u r a n  K a s a t f u n g  s e b a g a i m a n a  d i m a k s u d  p a d a  

a y a t  (1 ) b e r l a k u  d i  l i n g k u n g a n  S a t f u n g / S a t k e r  m a s i n g -  

m a s i n g  d a n  S a t f u n g / S a t k e r  d i  l i n g k u n g a n  P o l r i  

d i  b a w a h  l i n g k u p  p e m b i n a a n n y a .

(3 ) P e r a t u r a n  K a s a t f u n g  y a n g  s u d a h  d i t a n d a t a n g a n i  

K a s a t f u n g  d a n  d i s a h k a n  o l e h  K a p o lr i  d i b e r i  n o m o r  d a r i  

S a t f u n g  d a n  d i r e g i s t r a s i  o l e h  S e k r e t a r i a t  U m u m  P o lr i .

P a s a l  2 0

(1 ) K a p o ld a  s e b a g a i m a n a  d i m a k s u d  d a l a m  P a s a l  1 7  

h u r u f  c ,  b e r w e n a n g  m e m b e n t u k  d a n  m e n e t a p k a n  

P e r a t u r a n  K a p o ld a  y a n g  b e r l a k u  d i  l i n g k u n g a n  P o ld a  

d a n  j a j a r a n n y a .

(2 ) P e r a t u r a n  K a p o ld a  y a n g  s u d a h  d i t a n d a t a n g a n i  

K a p o ld a  d a n  d i s a h k a n  o l e h  K a p o l r i  d i b e r i  n o m o r  d a r i  

S e k r e t a r i a t  U m u m  P o ld a  d a n  d i r e g i s t r a s i  o l e h  

S e k r e t a r i a t  U m u m  P o l r i .

P a s a l  2 1

(1 ) K a p o l r e s  s e b a g a i m a n a  d i m a k s u d  d a l a m  P a s a l  1 7  

h u r u f  d ,  b e r w e n a n g  m e m b u a t  P e r a t u r a n  K a p o l r e s  

b e r u p a  S O P  y a n g  b e r l a k u  d i  l i n g k u n g a n  P o l r e s  d a n  

j a j a r a n n y a .

(2 ) P e r a t u r a n  K a p o l r e s  y a n g  s u d a h  d i t a n d a t a n g a n i  

K a p o l r e s  d a n  d i s a h k a n  K a p o ld a  d i b e r i k a n  n o m o r  d a r i  

S e k s i  U m u m  P o l r e s  d a n  d i r e g i s t r a s i  o l e h  S e k r e t a r i a t  

U m u m  P o ld a .
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1 9

P a s a l  2 2

(1 ) P e r a t u r a n  K e p o l i s i a n  y a n g  d i b e n t u k  o l e h  p e j a b a t  y a n g  

l e b i h  r e n d a h  t i d a k  b o l e h  b e r t e n t a n g a n  d e n g a n  

p e r a t u r a n  p e r u n d a n g - u n d a n g a n  d a n  P e r a t u r a n  

K e p o l i s i a n  y a n g  l e b i h  t in g g i .

(2 ) D a l a m  h a l  m u a t a n  m a t e r i  P e r a t u r a n  K e p o l i s i a n  y a n g  

d i b u a t  o l e h  p e j a b a t  P o l r i ,  d i n i l a i  b e r t e n t a n g a n  d e n g a n  

p e r a t u r a n  p e r u n d a n g - u n d a n g a n  d a n  P e r a t u r a n  

K e p o l i s i a n  s e b a g a i m a n a  d i m a k s u d  p a d a  a y a t  (1 ) ,  

K a p o l r i  a t a u  p e j a b a t  y a n g  m e n e t a p k a n  P e r a t u r a n  

K e p o l i s i a n ,  m e n c a b u t  d a n  m e m b a t a l k a n n y a .

B A B  V

K E T E N T U A N  LA IN -LA IN  

P a s a l  2 3

D a l a m  h a l  r a n c a n g a n  P e r a t u r a n  P o l r i ,  P e r k a p ,  P e r a t u r a n  

K a s a t f u n g ,  P e r a t u r a n  K a p o ld a ,  a t a u  P e r a t u r a n  K a p o l r e s  

h a s i l  p e m b a h a s a n  h a r m o n i s a s i  d a n  s i n k r o n i s a s i  y a n g  

d ik i r im  k e p a d a  P e m r a k a r s a ,  m a t e r i n y a  t e r d a p a t  

p e n a m b a h a n / p e n g u r a n g a n  o l e h  P e m r a k a r s a ,  m e n j a d i  

t a n g g u n g  j a w a b  P e m r a k a r s a .

P a s a l  2 4

P e n g g u n a a n  l a m b a n g  d a l a m  P e r a t u r a n  K e p o l i s i a n ,  

m e l ip u t i :

a .  l a m b a n g  b u r u n g  g a r u d a ,  u n t u k  P e r a t u r a n  P o l r i ;  d a n

b .  l a m b a n g  T r i b r a t a ,  u n t u k :

1 .  P e r k a p ;

2 .  P e r a t u r a n  K a s a t f u n g ;

3 .  P e r a t u r a n  K a p o ld a ;  d a n

4 .  P e r a t u r a n  K a p o l r e s .
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B A B  V I

K E T E N T U A N  P E N U T U P  

P a s a l  2 5

S e m u a  P e r k a p  y a n g  s u d a h  d i u n d a n g k a n  d a l a m  b e r i t a  

n e g a r a ,  y a n g  s u d a h  a d a  s e b e l u m  P e r a t u r a n  P o l r i  i n i  

b e r l a k u ,  h a r u s  d i m a k n a i  s e b a g a i  P e r a t u r a n  P o l r i .

P a s a l  2 6

(1 ) A p a b i la  t e r j a d i  p e r u b a h a n ,  p e n g g a n t i a n  a t a u

p e n c a b u t a n  t e r h a d a p  P e r k a p  s e b a g a i m a n a  d i m a k s u d  

d a l a m  P a s a l  2 5 ,  d i b u a t  d a l a m  b e n t u k  P e r a t u r a n  P o l r i .  

(2 ) A p a b i la  P e r a t u r a n  P o l r i  a t a u  P e r k a p  y a n g  s u d a h  

d i t e t a p k a n / d i s a h k a n ,  m e n g a m a n a t k a n  u n t u k  

m e m b u a t  P e r a t u r a n  K a s a t k e r  d i  b a w a h  K a s a t f u n g  

t e t a p  d i l a k s a n a k a n .

(3 ) P e r a t u r a n  K a s a t k e r  d i  b a w a h  K a s a t f u n g  y a n g  t e l a h  

d i s a h k a n  s e b e l u m  P e r a t u r a n  K e p o l i s i a n  i n i  b e r l a k u ,  

d i n y a t a k a n  m a s i h  t e t a p  b e r l a k u .

-  2 0  -

P a s a l  2 7

P a d a  s a a t  P e r k a p  i n i  m u l a i  b e r l a k u ,  k e t e n t u a n  P a s a l  5  a y a t

(3 ) d a n  a y a t  (4 ) P e r a t u r a n  K a p o l r i  N o m o r  7  T a h u n  2 0 1 7  

t e n t a n g  N a s k a h  D i n a s  d a n  T a t a  P e r s u r a t a n  D i n a s  

d i  L i n g k u n g a n  K e p o l i s i a n  N e g a r a  R e p u b l ik  I n d o n e s i a  

( B e r i t a  N e g a r a  R e p u b l ik  I n d o n e s i a  T a h u n  2 0 1 7  N o m o r  8 0 2 ) , 

m e n y e s u a i k a n  d e n g a n  P e r a t u r a n  K e p o l i s i a n  i n i .
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2 1

P a s a l  2 8

P e r a t u r a n  K a p o l r i  i n i  m u l a i  b e r l a k u  p a d a  t a n g g a l  

d i t e t a p k a n .

D i t e t a p k a n  d i  J a k a r t a

p a d a  t a n g g a l  2 7  J u n i  2 0 1 8

K E PA L A  K E P O L IS IA N  N E G A R A  

R E P U B L IK  IN D O N E S IA ,

T td .

M U H A M M A D  T IT O  K A R N A V IA N
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LAMPIRAN

PERATURAN KEPALA KEPOLISIAN 

NEGARA REPUBLIK INDONESIA 

NOMOR 2  TAHUN 2018 

TENTANG

PEMBENTUKAN PERATURAN KEPOLISIAN

TEKNIK PENYUSUNAN PERATURAN KEPOLISIAN

1. BENTUK PENULISAN PERATURAN KEPOLISIAN: 

a . P e ra tu ran  Kepolisian diketik  dengan  jenis h u ru f  B o o k m a n d  O ld  

S t y l e , u k u ra n  h u ru f 1 2  di a ta s  k e rta s  F4  dengan  b e ra t 8 0  (delapan 

pu luh ) g ram  dalam  paper s i z e  dengan  c u s to m e  s i z e :  

lebar (w i d t h ) : 2 1  sen tim eter; d an

pan jang  (h e ig th ): 3 3  sentim eter; 

b . Margin:

a ta s  (to p ) : 8  sen tim eter (u n tu k  ha lam an  1) 3  sen tim eter

(u n tu k  ha lam an  2  d a n  se terusnya) k h u su s  

u n tu k  P e ra tu ran  Polri;

a ta s  (to p ) : 3  sen tim eter (u n tu k  ha lam am  1  d an  seterusnya)

selain  P e ra tu ran  Polri; 

baw ah (b o t to m ) : 2 ,5  sentim eter; 

kiri (le f t) : 2 ,5  sen tim eter; d an

k a n a n  (r ig h t) : 2 ,5  sentim eter;

c. S e lu ruh  l in e  s p a c in g  yang d igunakan  1 ,5  (sa tu  kom a lima) dengan  

spasi:

b e fo r e  : 0  p t; d an  

a f te r  : 0  p t.

d . p en can tu m an  nom or ha lam an  2  d an  se te ru sn y a  p ad a  p e ra tu ran  

kepolisian d ican tum kan  pad a  bag ian  a ta s  tengah  dengan  d idahu lu i 

d an  d iakhiri ta n d a  baca  (-), se rta  diberi ja rak  1  (satu) sp asi, d an  

berlaku  secara  m u ta tis  m u tan d is  u n tu k  pen can tu m an  nom or 

ha lam an  p ad a  lam piran  p e ra tu ran  kepolisian.
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e. CONTOH BENTUK RANCANGAN PERATURAN KEPOLISIAN
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Pasal

Pasal

Pasal

BAB III 

(judul bab)

Pasal ^

BAB IV 

(judul bab)

Pasal ^

BAB _  (dan seterusnya)

Pasal ^

Pasal ^

BAB _ .

KETENTUAN PENUTUP

Pasal .....

P e ra tu ra n  Kepolisian in i m u la i b e rlak u  p a d a  tanggal d iu n d an g k an .
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Agar se tiap  o rang  m engetahu inya, m em erin tah k an  p engundangan  

P e ra tu ra n  Kepolisian in i dengan  pen em p atan n y a  da lam  B erita  Negara 

R epublik  Indonesia .

D ite tapkan  di J a k a r ta  

p ad a  tanggal 2018

KEPALA KEPOLISIAN NEGARA 

REPUBLIK INDONESIA,

(tan d a  tangan)

(nam a)

D iundangkan  di J a k a r ta

p a d a  tanggal 2018

DIREKTUR JENDERAL 

PERATURAN PERUNDANG-UNDANGAN 

KEMENTERIAN HUKUM DAN HAK ASASI MANUSIA 

REPUBLIK INDONESIA,

(tan d a  tangan)

(nam a)

BERITA NEGARA REPUBLIK INDONESIA TAHUN _ .  NOMOR
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f. CONTOH BENTUK RANCANGAN PERATURAN KEPOLISIAN

(PERUBAHAN)

1 . contoh  P e ra tu ran  Polri u n tu k  p e ru b ah an  pertam a

PERATURAN KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA

NOMOR _  TAHUN _

TENTANG 

PERUBAHAN ATAS

PERATURAN KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA NOMOR 

TAHUN........TENTANG................................................................................

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA

KEPALA KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA,

M enim bang : a. bahw a ^ ;

b. bahw a ^ ;

c. bahw a dan  se terusnya  ^ ;

M engingat : 1. ^ ;

2. ^ ;

3. dan  se terusnya  ^ ;

MEMUTUSKAN:

M enetapkan: PERATURAN KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA 

TENTANG PERUBAHAN ATAS PERATURAN KEPOLISIAN 

NEGARA REPUBLIK INDONESIA NOMOR _  TAHUN _ .  

TENTANG ....

Pasal I

B eberapa k e ten tu an  dalam  P era tu ran  Kepolisian Negara 

Republik Indonesia Nomor ... T ahun  _  ten tang  _ ,  (Berita
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Negara Republik Indonesia T ahun  _ .  Nomor _  ) d iubah  sebagai 

berikut:

1. K etentuan  Pasal ... (bunyi ru m u san  tergan tung  

keperluan), dan  seterusnya.

Pasal II

P e ra tu ran  Kepolisian ini m ulai berlaku  p a d a  tanggal 

d iundangkan .

Agar se tiap  o rang  m engetahu inya, m em erin tahkan  

p engundangan  P e ra tu ran  Kepolisian ini dengan 

p en em p atan n y a  dalam  B erita Negara R epublik  Indonesia.

D ite tapkan  di J a k a r ta  

p a d a  tanggal 2018

KEPALA KEPOLISIAN NEGARA

REPUBLIK INDONESIA,

(tanda tangan)

(nama)

D iundangkan  di J a k a r ta  

p a d a  tanggal 2018

DIREKTUR JENDERAL

PERATURAN PERUNDANG-UNDANGAN 

KEMENTERIAN HUKUM DAN HAK ASASI MANUSIA

REPUBLIK INDONESIA,

(tanda tangan)

(nama)

BERITA NEGARA REPUBLIK INDONESIA TAHUN _ .  NOMOR
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2. contoh P era tu ran  Polri u n tu k  p e ru b a h an  k ed u a , d an  se terusnya

PERATURAN KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA

NOMOR _  TAHUN _

TENTANG

PERUBAHAN KEDUA

ATAS PERATURAN KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA NOMOR 

...........TAHUN..........TENTANG..................................................................................

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA

KEPALA KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA,

M enim bang : a. bahw a ^ ;

b. bahw a ^ ;

c. bahw a dan  se terusnya  ^ ;

M engingat : 1. ^ ;

2. ^ ;

3. dan  se terusnya  ^ ;

MEMUTUSKAN:

M enetapkan: PERATURAN KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA 

TENTANG PERUBAHAN KEDUA ATAS PERATURAN 

KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA NOMOR _  

TAHUN _ .  TENTANG ....

Pasal I

B eberapa k e ten tu an  dalam  P eratu ran  Kepolisian Negara 

Republik Indonesia Nomor ... T ahun  _  ten tang  _ ,  (Berita 

Negara Republik Indonesia T ahun  _ .  Nomor _  ) d iubah  sebagai 

berikut:
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2. K etentuan  Pasal ... (bunyi ru m u san  tergan tung  

keperluan), dan  seterusnya.

Pasal II

P e ra tu ran  Kepolisian ini m ulai berlaku  p a d a  tanggal 

d iundangkan .

Agar se tiap  o rang  m engetahu inya, m em erin tahkan  

p engundangan  P e ra tu ran  Kepolisian ini dengan 

p en em p atan n y a  dalam  B erita N egara R epublik  Indonesia.

D ite tapkan  di J a k a r ta  

p a d a  tanggal 2018

KEPALA KEPOLISIAN NEGARA 

REPUBLIK INDONESIA,

(tanda tangan)

(nama)

D iundangkan  di J a k a r ta  

p a d a  tanggal 2018

DIREKTUR JENDERAL

PERATURAN PERUNDANG-UNDANGAN 

KEMENTERIAN HUKUM DAN HAK ASASI MANUSIA 

REPUBLIK INDONESIA,

(tanda tangan)

(nama)

BERITA NEGARA REPUBLIK INDONESIA TAHUN _ .  NOMOR
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g. CONTOH BENTUK RANCANGAN PERATURAN KEPOLISIAN 

(PENCABUTAN)

1. contoh  P era tu ran  Polri, u n tu k  1  (satu) P era tu ran  Kepolisian 

yang d icabu t

PERATURAN KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA

NOMOR _  TAHUN _

TENTANG

PENCABUTAN PERATURAN KEPOLISIAN NOMOR _ .  TENTANG 

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA 

KEPALA KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA,

M enim bang : a .

M engingat

b .

1 .

2 .

bahw a P e ra tu ran  Kepolisian Negara Republik Indonesia

Nomor _ .  T ahun  ....... ten tan g  P em ben tukan  P era tu ran

Kepolisian, perlu  d ilakukan  p e n a taa n  se su a i k e b u tu h a n  

o rgan isasi d an  d ise la rask an  se su a i dengan  k e ten tu an  

yang d ia tu r  da lam  p e ra tu ra n  p e ru n d an g  u n d an g an ; 

bahw a dan  se terusnya  ^ ;

3. dan  se terusnya  ^ ;

MEMUTUSKAN:

M enetapkan: PERATURAN KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA 

TENTANG PENCABUTAN PERATURAN KEPOLISIAN NEGARA 

REPUBLIK INDONESIA NOM OR..... TENTANG ....
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Pasal 1

Pada s a a t  P e ra tu ran  Kepolisian in i m ulai be rlaku , P era tu ran  

Kepolisian Negara Republik Indonesia  Nomor _ .  T ahun  _ .

ten tan g  ....... (Berita Negara Republik Indonesia  T ahun  _ .

N o m o r..... ), d icabu t dan  d inyatakan  tidak  berlaku.

Pasal 2

P era tu ran  Kepolisian ini m ulai berlaku  pad a  tanggal 

d iundangkan .

Agar setiap  orang  m engetahuinya, m em erin tahkan  

pengundangan  P e ra tu ran  Kepolisian ini dengan 

p enem patannya  dalam  B erita Negara Republik Indonesia.

D itetapkan  di J a k a r ta  

pad a  tanggal 2018

KEPALA KEPOLISIAN NEGARA 

REPUBLIK INDONESIA,

(tanda tangan)

(nama)

D iundangkan  di J a k a r ta  

p ad a  tanggal 2018

DIREKTUR JENDERAL 

PERATURAN PERUNDANG-UNDANGAN 

KEMENTERIAN HUKUM DAN HAK ASASI MANUSIA 

REPUBLIK INDONESIA,

(tanda tangan)

(nama)

BERITA NEGARA REPUBLIK INDONESIA TAHUN _ .  NOMOR
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2. contoh P era tu ran  Polri, u n tu k  lebih dari 1  (satu) P eratu ran  

Kepolisian yang d icabut dan  sejenis

PERATURAN KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA

NOMOR _  TAHUN _

TENTANG

PENCABUTAN PERATURAN KEPOLISIAN NOMOR ^.TEN TA N G ^., DAN 

PENCABUTAN PERATURAN KEPOLISIAN NOMOR ^.TEN TA N G ^.

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA

KEPALA KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA,

M enim bang : a.

M engingat

b.

c.

1.

2.

bahw a P era tu ran  Kepolisian Negara Republik Indonesia

Nomor _  T ahun  .....  ten tan g  ..... , P e ra tu ran  Kepolisian

Negara Republik Indonesia  Nomor _  T ahun  .....  ten tan g

..... , d an  P era tu ran  Kepolisian Negara Republik Indonesia

Nomor _  T ahun  .....  ten tan g  ..... , perlu  d ilakukan

p en a taan  sesua i k e b u tu h a n  organisasi dan  d ise la raskan  

dengan k e ten tu an  yang d ia tu r  dalam  p e ra tu ran  

p e ru n d an g -u n d an g an ;

b a h w a ......... ;

bahw a dan  se terusnya  ^ ;

3. dan  se terusnya  ^ ;

MEMUTUSKAN:

M enetapkan: PERATURAN KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA 

TENTANG PENCABUTAN PERATURAN KEPOLISIAN NEGARA 

REPUBLIK INDONESIA NOMOR ....... TENTANG ...., DAN
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PERATURAN KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA 

NOM OR.......TENTANG ...

Pasal 1

Pada sa a t P era tu ran  Kepolisian ini m ulai berlaku :

a. P era tu ran  Kepolisian Kepolisian Negara Republik Indonesia

Nomor _ .  T ahun  _ .  ten tan g  _ .  (Berita Negara Republik 

Indonesia  T ahun  _ .  N o m o r..... );

b. P era tu ran  Kepolisian Negara Republik Indonesia  Nomor _ .

T ahun  _ .  ten tan g  ....... (Berita Negara Republik Indonesia

T ahun  _ .  N o m o r..... ); dan

c. P era tu ran  Kepolisian Negara Republik Indonesia  Nomor _ .

T ahun  _ .  ten tan g  ....... (Berita Negara Republik Indonesia

T ahun  _ .  N o m o r..... ).

d icabu t dan  d inyatakan  tidak  berlaku.

Pasal 2

P era tu ran  Kepolisian ini m ulai berlaku  pad a  tanggal 

d iundangkan .
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Agar setiap  orang  m engetahu inya, m em erin tahkan  

pengundangan  P e ra tu ran  Kepolisian ini dengan 

p enem patannya  dalam  B erita Negara Republik Indonesia.

D ite tapkan  di J a k a r ta  

pad a  tanggal 2018

KEPALA KEPOLISIAN NEGARA 

REPUBLIK INDONESIA,

(tanda tangan)

(nama)

D iundangkan  di J a k a r ta  

p ad a  tanggal 2018

DIREKTUR JENDERAL 

PERATURAN PERUNDANG-UNDANGAN 

KEMENTERIAN HUKUM DAN HAK ASASI MANUSIA 

REPUBLIK INDONESIA,

(tanda tangan)

(nama)

BERITA NEGARA REPUBLIK INDONESIA TAHUN _ .  NOMOR
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h . CONTOH BENTUK RANCANGAN PERATURAN KAPOLRI
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i. CONTOH BENTUK RANCANGAN PERATURAN KASATFUNG

TINGKAT MABES POLRI

C ontoh : P e ra tu ran  Kadivkum  Polri

%

PERATURAN KEPALA DIVISI HUKUM POLRI

NOMOR _  TAHUN _

TENTANG 

(judul P eraturan)

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA 

KEPALA DIVISI PEMBINAAN HUKUM POLRI,

M enim bang : a. bahw a ^ ;

b. bahw a ^ ;

c. bahw a dan  se teru snya  ^ ;

M engingat : 1. ^ ;

2. ^ ;

3. dan  se terusnya

MEMUTUSKAN:

M enetapkan: PERATURAN KEPALA DIVISI HUKUM POLRI TENTANG

(nam a Peraturan).

BAB I

KETENTUAN UMUM

Pasal 1

http://portal.divkum.polri.go.id


p o r t a l . d i v k u m . p o l r i . g o . i d

38

http://portal.divkum.polri.go.id


p o r t a l . d i v k u m . p o l r i . g o . i d

39

j. CONTOH BENTUK RANCANGAN PERATURAN KAPOLDA

PERATURAN KEPALA KEPOLISIAN DAERAH _  (nam a Polda)

NOMOR _ .  TAHUN.....

TENTANG

(Nama Peraturan)

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA 

KEPALA KEPOLISIAN DAERAH..... (nam a Polda),

M enim bang : a. bahw a ^ ;

b. bahw a ^ ;

c. bahw a dan  se terusnya  ^ ;

M engingat : 1. ^ ;

2. ^ ;

3. dan  se terusnya  ^  ;

MEMUTUSKAN:

M enetapkan: PERATURAN KEPALA KEPOLISIAN DAERAH. 

TENTANG . .  (Nama Peraturan).

BAB I

KETENTUAN UMUM 

Pasal 1

(nam a Polda)
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k. CONTOH BENTUK RANCANGAN PERATURAN KAPOLRES

PERATURAN KEPALA KEPOLISIAN RESOR. (nam a Polres)

NOMOR . .  TAHUN . . .

TENTANG

STANDAR PROSEDUR PENANGANAN KEBAKARAN HUTAN (Nama Peraturan) 

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA 

KEPALA KEPOLISIAN R E S O R ...(n am a Polres),

M enim bang : a. bahw a . ;

b. bahw a . ;

c. bahw a dan  seterusnya . ;

M engingat : 1. . ;

2. . ;

3. dan  se terusnya . ;

MEMUTUSKAN:

M enetapkan: PERATURAN KEPALA KEPOLISIAN RESOR. 

TENTANG . .  (Nama Peraturan).

BAB I

KETENTUAN UMUM 

Pasal 1

(nam a Polres)
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(1)

(2)

Pasal ^

P en an g an an  k eb ak a ran  h u ta n  d ilak san ak an  m elalui: 

a . pencegahan ; d a n

b . penegakan  h u k u m .

P en an g an an  sebagaim ana  d im ak su d  p a d a  ay a t (1) 

d ilak san ak an  se su a i SOP sebagaim ana  te rcan tu m  

da lam  L am piran  yang m eru p ak an  bag ian  tidak  

te rp isa h k an  dari P e ra tu ra n  K apolres ..... in i.

BAB _  (dan seterusnya)

KETENTUAN PENUTUP

Pasal .....

P e ra tu ran  Kapolres ini m ulai berlaku  pad a  tanggal d isah k an .

D itetapkan di 

pada  tanggal ^

KEPALA KEPOLISIAN RESOR.......(nam a

Polres),

(tanda tangan) 

(NAMA)

D isahkan  di J a k a r ta  

p a d a  tanggal ..........

KEPALA KEPOLISIAN DAERAH- (Nama Polda), 

(tanda  tangan)

(NAMA)

REGISTRASI SETUM POLDA TAHUN........NOMOR
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l. FORMAT BATANG TUBUH PERATURAN POLRI

PERATURAN KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA

NOMOR TAHUN 2 0 .....

TENTANG

(JU DU L PERATURAN POLRI)

8  cm
<4--------- ►

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA
1  e n te r

M------►

KEPALA KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA,

1  e n te r
◄------►

2, 5 cm

M en im b an g  
3 cm

3,5 cm 

M engingat

:  a . b a h w a
i. a . b a h w a  

(dst); 

4,5 cm

b .

2 e n te r
N------►

1 .

2 .

1  e n te r

MEMUTUSKAN:

1 e n te r
<------►

M e n e ta p k a n PERATURAN KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK 

INDONESIA TENTANG ................................

r BAB I

KETENTUAN UMUM

1 e n te r
<------►

1  e n te r
-̂-----►P a sa l 1

D a la m  P e r a tu r a n  K epo lisian  in i y an g  d im a k s u d  

d e n g a n :

3,5 cm
BAB II

1  e n te r
I------►

B a g ia n  K e sa tu
1  e n te r
<------►

P ara g ra f  1

1  e n te r
<------►

2, 5 cm
◄------------►

2,5 cm
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T 3  cm

Pasal 3

f (1)
(2)

a.
b .

1.

2.
a)
b)

1)
2)

3,5 cm
BAB II

KETENTUAN PENUTUP

1 e n te r
14------►

Pasal 5
1  e n te r
-̂-----►

Peraturan  Kepolisian ini m ulai berlaku pada tanggal diundangkan.

V 1  e n te r
m em erintahkan pengundanganAgar setiap orang mengetahuinya,

Peraturan  Kepolisian ini dengan penem patannya dalam  Berita Negara 
Republik Indonesia.

2  e n te r
•4— ►

2, 5 cm

4-------►

1  e n te r
◄— ►

D itetapkan di Jak arta  
pada tanggal 2 0 _

KEPALA KEPOLISIAN NEGARA 

REPUBLIK INDONESIA,

3  e n te r

◄----------- ►

Diundangkan di Jak arta  

pada tanggal

1  e n te r

2 0 _ .

MUHAMMAD TITO KARNAVIAN

DIREKTUR JENDERAL 
PERATURAN PERUNDANG-UNDANGAN 

KEMENTERIAN HUKUM DAN HAK ASASI MANUSIA 
REPUBLIK INDONESIA,

1  e n te r
■4--------- ►

WIDODO EKATJAHJANA
3 e n te r

<4--------- ►

2 e n te r
•4--------- ►

BERITA NEGARA REPUBLIK INDONESIA TAHUN ........  NOMOR

2, 5 cm
◄-------------►

I 2,5 cm
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m . FORMAT BATANG TUBUH PERATURAN KAPOLRI

1 3 cm

PERATURAN KEPALA KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA

NOMOR TAHUN 2 0 .....

TENTANG

(JUDUL PERATURAN KAPOLRI)

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA

1  e n te r
<4---------►

KEPALA KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA,

1  e n te r

4------►

M en im b an g  

3 cm

3,5 cm 

M eng ingat

2, 5 cm  M e n e ta p k an
4-------- ►=

3,5 cm

a . b a h w a

c . b a h w a

d . (dst);
4,5 cm

2 e n te r

4---------►

1  e n te r
■4---------- ►

1  e n te r
4-------- ►MEMUTUSKAN:

PERATURAN KEPALA KEPOLISIAN NEGARA 

REPUBLIK INDONESIA TENTANG ................................

BAB I

KETENTUAN UMUM

1 e n te r
4------------►

1 e n te r
4-------- ►P a sa l 1

D ala m  P e r a tu r a n  K epa la  K epo lisian  in i y an g  

d im a k s u d  d e n g a n :

1 e n te r

BAB II

B ag ian  K e sa tu

1  e n te r
4---------►

P arag ra f  1

1  e n te r
◄---------►

P asa l ^

1  e n te r
◄---------- ►

I 2,5 cm

2, 5 cm
◄----------►
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T 3  cm

Pasal ....
(3)
(4)

c.
d .

3.
4.

c)
d)

3,5 cm

3)
4)

V

BAB II
KETENTUAN PENUTUP 

Pasal ....

1  e n te r
------►

1  e n te r
^------►

Peraturan  Kapolri ini m ulai berlaku pada tanggal ditetapkan.

D itetapkan di Jak arta  
pada tanggal

2 e n te r
------►

2 0 _
1  e n te r
◄------►

2, 5 cm

◄-------►
3  e n te r

◄------►

KEPALA KEPOLISIAN NEGARA 
REPUBLIK INDONESIA,

MUHAMMAD TITO KARNAVIAN

2, 5 cm

◄-------------►

t 2,5 cm
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n . FORMAT BATANG TUBUH PERATURAN KASATFUNG TINGKAT

MABES POLRI

i : 3  cm

PERATURAN KEPALA ............. (NAMA SATFUNG)

KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA 

NOMOR TAHUN 2 0 1 8  

TENTANG

(JUDUL PERATURAN KASATFUNG) 

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA
1  e n te r

--------- ►

KEPALA DIVISI HUKUM 

KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA,

1  e n te r

2 e n te r
— ►

Menimbang
i

3 cm

3, 5 cm 

M eng ingat

e .

f.

bahwa . 
b a h w a  . 

(dst);

4,5 cm
1 .

2 .

1  e n te r
— ►

2, 5 cm

◄— ►

1  e n te r
—►

Menetapkan
MEMUTUSKAN:

PERATURAN KEPALA ..............  (NAMA SATFUNG)
KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA 

TENTANG ...................................

BAB I

KETENTUAN UMUM

1 e n te r
H— ►

P a sa l 1

1  e n te r

■4------- ►

3,5 cm

Dalam Peraturan ....  ini yang dimaksud dengan:
1  e n te r

BAB II 

JU D U L BAB

B a g ia n  K e sa tu

1  e n te r

—►

Paragraf 1
1  e n te r
—►

2, 5 cm

◄------- ►

a.
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3  cm

Pasal ....
(5) 
(6)

◄-----►

3,5 cm

a . ...;
b . .....

1 . .....

2 . .....
a)
b)

2, 5 cm

V

1) ...;
2) ...

BAB II
KETENTUAN PENUTUP 

Pasal ...

1  e n te r
<4--------- ►

1  e n te r
<------>

P eraturan  ....  (NAMA SATFUNG) ini m ulai berlaku pada tanggal d isahkan.

2  e n te r
<------►

D itetapkan di Jak arta  
pada tanggal —  1 e n te r

^------ tf
KEPALA DIVISI HUKUM POLRI,

3  e n te r

◄------►

1 e n te r

D isahkan di Jak arta  
pada tanggal

KEPALA KEPOLISIAN NEGARA 
REPUBLIK INDONESIA,

MUHAMMAD TITO KARNAVIAN

.(NAMA KASATFUNG)

2 0 _ 1 e n te r
4------►

3  e n te r
4------►

2  e n te r

-̂-----►
REGISTRASI SETUM POLRI TAHUN...... NOMOR....

T

2, 5 cm

◄-------►

2,5 cm
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o . FORMAT BATANG TUBUH PERATURAN KAPOLDA

2, 5 cm

◄-----►

J 3  cm

PERATURAN KEPALA KEPOLISIAN DAERAH 

NOMOR TAHUN 2 0 1 6  

TENTANG

(JUDUL PERATURAN KASATFUNG)

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA
1  e n te r

-----►

KEPALA KEPOLISIAN DAERAH
1 e n te r

^

M en im b an g

i
3 cm

3, 5 cm 

M eng ingat

M e n e ta p k a n

r

i
3,5 cm

V

b .

c .

b a h w a  . 

b a h w a  . 

(dst);

2 e n te r
■4--------- ►

1 .

2 .

4,5 c
1 e n te r

4------►

MEMUTUSKAN:
1 e n te r

◄-----►
PERATURAN KEPALA KEPOLISIAN DAERAH 

.......... (NAMA POLDA) TENTANG ...................................

BAB I

KETENTUAN UMUM 

P a sa l 1

1 e n te r
4-----►

1 e n te r
4 ------- ►

D ala m  P e r a tu r a n  K apo lda  .....  in i y an g  d im a k s u d

d e n g a n :
1 e n te r

4 ------- ►
BAB II 

(JUDUL)

B ag ian  K e sa tu

1 e n te r
N-----►

P ara g ra f  1

1 e n te r
◄-----►

1 e n te r
4------- ►

I 2,5 cm

2, 5 cm

◄-------------►

a .
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T 3  cm

Pasal 3
(1) ....
(2) ....

a . 

b .

<
3,5 cm

2, 5 cm

1. ....

2 . ....
a)
b)

V

1) ...;
2) ...

BAB II
KETENTUAN PENUTUP 

Pasal 5

1  e n te r
<------►

1  e n te r
•4--------- ►

P eraturan  Kapolda ........  ini mulai berlaku pada tanggal d isahkan.

2  e n te r
•4--------- ►

D itetapkan di Jak arta  
pada tanggal 20. 1  e n te r

<------ tf
KEPALA KEPOLISIAN DAERAH .

3  e n te r

1  e n t e r

D i s a h k a n  d i  J a k a r t a  

p a d a  t a n g g a l  2 0 . .

KEPALA KEPOLISIAN NEGARA 

REPUBLIK INDONESIA,

(NAMA KAPOLDA)

1 e n te r

4------►

2, 5 cm

◄-------►

3  e n te r
■4--------- ►

MUHAMMAD TITO KARNAVIAN

2 e n te r

◄------►
REGISTRASI SETUM POLRI TAHUN ...... NOMOR .....

2,5 cm
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p . FORMAT PERATURAN KAPOLRES

3  cm

PERATURAN KEPALA R ESO R  ...... (NAMA POLRES)

NOMOR TAHUN 2 0 1 8  

TENTANG

STANDAR OPERASIONAL PRO SED U R ..........

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA

1  e n te r

<------- ►

M en im b an g  

3 cm

3,5 cm 

M eng ingat

2, 5 cm

◄-----►

KEPALA R ESO R . . ,  (NAMA POLRES)

1  e n te r
■4--------- ►

M e n e ta p k a n

: a .  b a h w a  . 

b .  b a h w a  ..  

c . (dst);

4,5 cm

2  e n te r

■4------►

1  e n te r
4------►

1 .

2 .
1 e n te r

◄-------- ►
MEMUTUSKAN:

PERATURAN KEPALA R ESO R .........  (NAMA POLRES)

TENTANG STANDAR OPERASIONAL PRO SED U R

1 e n te r
4-----►Pasal 1

D ala m  P e r a tu r a n  ......  in i y an g  d im a k s u d  d e n g a n :
1  e n te r

(1)

(2)

P a sa l 2

T a ta  c a ra  p e n ja g a a n  d ila k u k a n  d e n g a n  

k e g ia ta n :

a ................;
b ...................... ;

c. .............. d s t

T a ta  c a ra  p e n ja g a a n  s e b a g a im a n a  d im a k s u d  

p a d a  a y a t  (1) d ila k s a n a k a n  s e s u a i  SO P 

se b a g a im a n a  te rc a n tu m  d a la m  L am p ira n  

y an g  m e ru p a k a n  b a g ia n  tid a k  te rp is a h k a n  

d a ri P e r a tu r a n  K apo lres .....  in i.

T 2,5 cm

2, 5 cm

4------- ►
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T 3  cm

3,5 cm

Pasal 3
Peraturan  Kapolres ...... ini mulai berlaku pada tanggal d isahkan.

2  e n te r
<4--------- ►

1 e n te r

◄------►

Ditetapkan di Jak arta  
pada tanggal 2016

KEPALA KEPOLISIAN RESOR................

3  e n te r

!◄------►

1  e n te r

◄------►D isahkan di Jak arta  
pada tanggal

KEPALA KEPOLISIAN DAERAH.

.(NAMA KAPOLRES)

2016
1 e n te r

4------►

3  e n te r

4------►

.(NAMA KAPOLDA)
2  e n te r

4--------- ►

REGISTRASI SETUM POLDA TAHUN...... NOMOR.....

2, 5 cm

2,5 cm

2, 5 cm

N-------►
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2 . FORMAT STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)

a . CONTOH SOP DALAM BENTUK F L O W C H A R T  SEBAGAI LAMPIRAN

LAMPIRAN
PERATURAN KEPALA KEPOLISIAN NOMOR TAHUN 
2016 TENTANG STANDAR OPERASIONAL 
PROSEDUR TENTANG .......................................

K EPO LISIAN NEGARA REPUBLIK INDO NESIA
D IV ISI HUKUM

N o m o r  S O P  :  ..... / X I I / 2 0 ..... / D I V K U M
T a n g g a l  P e m b u a t a n  :  t a n g g a l ,  b u l a n ,  t a h u n
T a n g g a l  R e v i s i  :  -
T a n g g a l  P e n g e s a h a n  :  t a n g g a l ,  b u l a n ,  t a h u n
D i s a h k a n  O l e h  :  K e p a l a  D iv i s i  H u k u m  

I n s p e k t u r  J e n d e r a l  Po l i s i

N a m a  S O P  :  P e n y u s u n a n  P e r a t u r a n  K a p o lr i

D a sa r  H u k u m K u a lif ik a s i  P e la k sa n a
1 .  U n d a n g - U n d a n g  N o m o r  1 2  T a h u n  2 0 1 1  t e n t a n g  P e m b e n t u k a n  P e r a t u r a n  

P e r u n d a n g - U n d a n g a n
2 .  P e r a t u r a n  K a p o lr i  N o m o r  2 6  T a h u n  2 0 1 0  t e n t a n g  T a t a  C a r a  P e m b e n t u k a n  

P e r a t u r a n  K e p o l i s i a n

1 .  S a r j a n a  H u k u m  a t a u  s a r j a n a  d i  b i d a n g  i l m u  l a i n  y a n g  t e r k a i t  
d e n g a n  m a t e r i  R a n c a n g a n  P e r k a p  y a n g  a k a n  d i s u s u n  

2 .  M e m a h a m i  t e k n i k  p e n y u s u n a n  p e r a t u r a n  p e r u n d a n g - u n d a n g a n  
a t a u  p e r n a h  t e r l i b a t  d a l a m  P o k j a  p e n y u s u n a n  p e r a t u r a n  
p e r u n d a n g - u n d a n g a n

K e te r k a ita n P e r a la ta n /P e r le n g k a p a n
1 .  S O P  P e d o m a n  P e n y u s u n a n  P e r a t u r a n  K e p o l i s i a n  
2 .  S O P  P e n a n g a n a n  R a n c a n g a n  P e r a t u r a n  P e r u n d a n g - u n d a n g a n

1 .  L i t e r a t u r e / r e f e r e n s i  p e r a t u r a n  p e r u n d a n g - u n d a n g a n
2 .  ATK
3 .  k o m p u t e r ,  l a p t o p ,  O H P ,  p r in t e r ,  d a n  j a r i n g a n  i n t e r n e t

P e r in g a ta n P e n c a t a t a n  d a n  P e n d a ta a n

5 .  ..........................................

K eterangan:

1 . logo d a n  n a m a  S a tk e r/S a tfu n g , n o m en k la tu r S a tk e r/S a tfu n g  o rganisasi 

pem buat;

2 . nom or SOP, nom or p ro sed u r yang di-SO P-kan;

3 . tanggal p e m b u a ta n , tanggal p e rtam a  kali SOP d ib u a t b e ru p a  tanggal 

se lesainya  SOP d ib u a t b u k a n  tanggal d im ulainya p em b u a tan n y a ;

4 . tanggal revisi, tanggal SOP direvisi a ta u  tanggal ren c an a  

d itin jauu langnya  SOP yang b e rsan g k u tan ;

5 . tanggal efektif, tanggal m u la i d iberlakukan  SOP a ta u  sa m a  dengan  

tanggal d itan d a tan g an in y a  D okum en SOP;

6 . p en g esah an  oleh p e jaba t yang berkom peten  p a d a  tingka t s a tu a n  kerja . 

Item  p en g esah an  berisi n o m en k la tu r ja b a ta n , ta n d a  tan g a n , n am a  

p e jab a t, p an g k a t yang d ise rta i s te m p e l/c ap  S a tk e r/S a tfu n g ;

7 . ju d u l SOP, ju d u l p ro sed u r yang d i-SO P-kan se su a i dengan  keg ia tan  yang 

se su a i dengan  tu g a s  d a n  fungsi yang dimiliki;

8 . d a sa r  h u k u m , b e ru p a  p e ra tu ra n  p e ru n d an g -u n d an g an  yang m endasari 

p ro sed u r yang di-SO P-kan b ese rta  a tu ra n  p e lak san aan n y a;

9 . k e te rk a itan , m em berikan  pen je lasan  m engenai k e te rk a itan  p ro sedu r 

yang d is ta n d a rk a n  dengan  p ro sed u r la in  yang d is ta n d a rk a n  (SOP lain  

yang te rk a it seca ra  langsung  da lam  p roses p e la k sa n a a n  keg ia tan  d a n  

m enjad i bag ian  dari keg ia tan  te rsebu t);
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1 0 . pe rin g a tan , m em berikan  p en je lasan  m engenai kem ungk inan  

kem ungk inan  yang terjad i ke tika  p ro sed u r d ilak san ak an  a ta u  tidak  

d ila k sa n ak a n . P eringatan  m em berikan  ind ikasi berbagai p e rm asa lah an  

yang m ungk in  m u n cu l d a n  b e rad a  di lu a r  kendali p e lak san a  ketika  

p ro sed u r d ilak san ak an , se rta  berbagai dam pak  la in  yang d itim bu lkan . 

D alam  h a l in i d ije laskan  p u la  bagaim ana  ca ra  m engatasinya  bila 

d ip erlu k an . U m um nya m enggunakan  k a ta  pe rin g a tan , ya itu  jik a /ap a b ila  

m ak a  (i f - th a n ) a ta u  b a ta s  w ak tu  (d e a d  l in e ) keg ia tan  h a ru s  su d a h  

d ilak san ak an ;

1 1 . kualifikasi p e lak san a , m em berikan  pen je lasan  m engenai kualifikasi 

p e lak san a  yang d ib u tu h k a n  da lam  m elak san ak an  peran n y a  pad a  

p ro sed u r yang d is tan d a rk an . SOP A dm inistrasi d ilak u k an  oleh lebih  dari 

s a tu  p e lak san a , oleh seb ab  itu  m ak a  kualifikasi yang d im ak su d  ad a lah  

b e ru p a  kom petensi (keah lian  d a n  keteram pilan) bersifa t u m u m  u n tu k  

sem u a  p e lak san a  d a n  b u k a n  bersifa t individu, yang d iperlukan  u n tu k  

d a p a t m e lak san ak an  SOP ini seca ra  optim al; d a n

1 2 . p e ra la tan  d a n  perlengkapan , m em berikan  pen je lasan  m engenai da fta r 

p e ra la tan  u ta m a  (pokok) d a n  perlengkapan  yang d ib u tu h k a n  yang te rk a it 

seca ra  langsung  dengan  p ro sed u r yang di-SO P-kan; d a n

1 3 . p e n ca ta ta n  d a n  p e n d a taa n , m em uat berbagai h a l yang p e rlu  d id a ta  d a n  

d ica ta t oleh pe jaba t te r te n tu .

CZr

1 j I ± :

' t.)
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K eterangan:

Form at f l o w c h a r t  SOP m enggunakan  h a n y a  Lima Sim bol F l o w c h a r t s  Sim bol 

yang d ig u n ak an  da lam  SOP K epolisian h an y a  terd iri d a ri 5  (lima) sim bol, yaitu : 

4  (em pat) sim bol d a sa r  f l o w c h a r t s  (B a s i c  S y m b o l  o f  F l o w c h a r t s  ) d a n  1  (satu) 

sim bol p en g hubung  gan ti h a lam an  (O f f - P a g e  C o n e c to r ). Kelima sim bol yang 

d ip ergunakan  te rseb u t ad a lah  sebagai beriku t:

> Simbol Kapsul/Terminator ( ( ) ) un tuk  m endeskripsikan  kegiatan m ulai

dan  berakh ir;

> Simbol K otak /P rocess (

>

>

>

) u n tu k  m endeskripsikan  p roses a tau

kegiatan eksekusi;

Simbol Belah Ketupat/Decision ( ) un tuk  mendeskripsikan kegiatan

pengam bilan k e p u tu san ;

Simbol A nak P an ah /P an ah /A rro w  ( ) u n tu k  m endesk rpsikan  a ra h  

kegiatan (arah  proses kegiatan); dan

Simbol S e g i l i m a / O f f - P a g e  C o n n e c t o r  ( ) u n tu k  m endeskripsikan

h u b u n g a n  an tarsim bol yang berbeda h a lam an .

b. SOP DALAM BENTUK NARASI/DESKRIPSI SEBAGAI LAMPIRAN

B ab I SISTEMATIKA SOP NARASI/DESKRIPSI

A. J u d u l SOP

B. P en dahu luan

1 . L atar belakang d ib u a tn y a  SOP;

2 . M aksud dan  tu ju a n  SOP;

3 . R uang  lingkup;

4 . Pengertian;

B ab II PROSES SOP

B ab III HASIL DAN REKOMENDASI SOP 

B ab IV PENUTUP
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3 . FORMAT BERITA ACARA PERATURAN POLRI

MARKAS BESAR
KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA 

DIVISI HUKUM
Ja la n  Trunojoyo 3 , Kebayoran B aru  J a k a r ta  12110

BERITA ACARA PELAKSANAAN 
RAPAT HARMONISASI DAN SINKRONISASI 

RANCANGAN PERATURAN POLRI TENTANG ...................

di

Nomor: BA/ /b u lan /K K A /2 0 1 ../D iv k u m

Pada h a ri ini, ....................  tanggal .............. bu lan  .............. 20 .......  bertem pat
......................................................................................................................... ,  m enyetu ju i:

1 . bahw a R ancangan  P era tu ran  Polri p ihak  p em rak arsa  tidak  ak an  

m e n g u b a h /m e n a m b a h k a n /m e n g u ra n g i/ta n p a  p e rse tu ju an  dan  

a ra h a n  p im pinan  dari hasil ak h ir pem b ah asan  h arm on isasi dan  

sinkron isasi;

2 . bahw a R ancangan  P era tu ran  Polri m aterinya  h a n y a  dapat 

d ita m b ah k a n /d ik u ran g i oleh pem rak arsa  yang m eru p ak an  a ra h a n  

dari p im pinan  dengan m engoordinasikan  kepada  D ivkum  Polri dan  

m engirim kan su ra t dari p em rak arsa  kepada  D ivkum  Polri b ese rta  

pen je lasan  p e ru b ah an  ran can g an  P e ra tu ran  Polri te rseb u t;

3 . apab ila  dalam  p em b ah asan  h arm on isasi dan  sink ron isasi a d a  sa lah  

sa tu  su b s ta n s i yang tidak  b isa  d ilan ju tkan  p em b ah asan n y a , k a ren a  

h a ru s  koordinasi a n ta ra  P em rakarsa  dengan S atker te rka it, 

m erupakan  h asil k esep ak atan  p eserta  rap a t h a rm on isasi dan  

sink ron isasi R ancangan  P era tu ran  Polri te rseb u t;

4 . R ancangan  P era tu ran  Polri te rseb u t ak an  diedit kem bali oleh D ivkum  

Polri sesua i l e g a l  d r a f t i n g ,  form at dan  b en tu k  sesua i dengan 

k e ten tu an  p e ra tu ran  p e ru n d an g -u n d an g an ;

M enyatakan ........
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M enyatakan bahw a R ancangan  P era tu ran  Polri te rseb u t di a ta s  d ise tu ju i 

dan  d isepakati sebagai hasil final dari harm o n isasi dan  s ink ron isasi yang 

d iselenggarakan oleh D ivkum  Polri b e rd asa rk an  S u ra t P erin tah  Kadivkum  Polri

Nomor: S p r in /..... /b u lan /K K A /2 0 1 ../D iv k u m , tanggal .................  yang

diselenggarakan di ....................  b e rsam a p em rak arsa  dan  S atker te rk a it.

D em ikian berita  a ca ra  hasil h a rm on isasi dan  sink ron isasi R ancangan

P era tu ran  Polri ten tang ...............ini d ib u a t kem udian  d itu tu p  dan

d ip a ra f/d itan d a ta n g an i oleh p a ra  peserta  rap a t yang h a d ir .

NO NAMA PESERTA RAPAT JABATAN 
DAN SATKER

PARAF/TANDA
TANGAN

1 2 3 4

1 .

2 .

3 .

4 .

5 .

6 .

d st

J a k a r ta , ...... ,  ....................20 .
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4 . FORMAT DAN PENJELASAN PENGISIAN ANALISIS

KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA 
MARKAS BESAR

Jalan Trunojoyo 3, Kebayoran Baru Jakarta 12110

ANALISIS KESESUAIAN “JUDUL PERATURAN PERUNDANG-UNDANGAN” DENGAN PERATURAN PERUNDANG-UNDANGAN DAN PUTUSAN PENGADILAN

NO LATAR BELAKANG 
PEMBENTUKAN PERATURAN

ANALISIS DAMPAK ANALISIS DENGAN 
PERATURAN PERUNDANG- 
UNDANGAN YANG LEBIH 

TINGGI

ANALISIS DENGAN 
PERUNDANG-UNDANGAN 

YANG SETINGKAT

ANALISIS DENGAN 
PUTUSAN PENGADILAN

KETERANGAN

BERISI ANALISIS DASAR ANALISIS DAMPAK MERUPAKAN BERISI PENJELASAN BERISI PENJELASAN BERISI PENJELASAN BERISI HAL-
PEMBENTUKAN PERATURAN KAJIAN TERHADAP: APAKAH MATERI MUATAN APAKAH MATERI MUATAN APAKAH MATERI MUATAN HAL YANG
POLRI APAKAH DELEGASI 1. TIDAK MENGHAMBAT PERATURAN POLRI PERATURAN POLRI PERATURAN POLRI MENJADI
DARI PERATURAN PELAYANAN PUBLIK; TERSEBUT TIDAK TERSEBUT TIDAK TERSEBUT TIDAK KESEPAKATAN
PERUNDANG-UNDANGAN ATAU 2. MENDUKUNG IKLIM USAHA BERTENTANGAN DENGAN BERTENTANGAN DENGAN BERTENTANGAN DENGAN TERTENTU
KEWENANGAN MENTERI/ DAN INVESTIGASI; PANCASILA, UNDANG- PERATURAN PERUNDANG- PUTUSAN PENGADILAN
KEPALA LEMBAGA SERTA 3. MENDORONG PERTUMBUHAN UNDANG, DASAR NEGARA UNDANGAN YANG
URGENSI PEMBENTUKAN EKONOMI; REPUBLIK INDONESIA SETINGKAT
PERATURAN PERUNDANG- 4. TIDAK MELANGGAR HAK-HAK TAHUN 1945 DAN
UNDANGAN WARGA NEGARA; DAN PERATURAN PERUNDANG-

5. PERIZINAN TIDAK BERBELIT- UNDANGAN YANG LEBIH
BELIT. TINGGI

Mengetahui,

PIMPINAN TINGGI MADYA/ESELON 1

Ttd.

NAMA
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5 . FORMAT BERITA ACARA PERKAP

MARKAS BESAR
KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA 

DIVISI HUKUM
J a la n  Trunojoyo 3 , K ebayoran B aru  J a k a r ta  12110

BERITA ACARA PELAKSANAAN 
RAPAT HARMONISASI DAN SINKRONISASI 

RANCANGAN PERKAP TENTANG .............................

di

Nomor: B A / /b u lan /K K A /2 0 1 ../D iv k u m

P ada  h a ri in i, ....................  tanggal .............. b u la n  .............. 20 .......  bertem pat
......................................................................................................................... ,  m enyetu ju i:

1 . bahw a R ancangan  P e ra tu ra n  Kapolri p ih ak  p em rak arsa  tid ak  a k a n  

m e n g u b a h /m e n a m b a h k a n /m e n g u ra n g i/ta n p a  p e rse tu ju an  d an  

a ra h a n  p im pinan  dari h asil a k h ir  p em b ah asan  h a rm o n isasi d a n  

s ink ron isasi;

2 . bahw a R ancangan  P e ra tu ra n  Kapolri m aterinya  h an y a  d a p a t 

d ita m b ah k a n /d ik u ran g i oleh p em rak arsa  yang m eru p ak an  a ra h a n  

d a ri p im pinan  dengan  m engoord inasikan  kepada  D ivkum  Polri d a n  

m engirim kan  s u ra t  d a ri p e m ra k arsa  kep ad a  D ivkum  Polri b e se rta  

pen je lasan  p e ru b a h a n  ran c an g a n  P e ra tu ra n  Kapolri te rseb u t;

3 . apab ila  da lam  p em b ah asan  h a rm o n isasi d a n  sin k ro n isasi a d a  sa lah  

s a tu  su b s ta n s i yang tid ak  b isa  d ila n ju tk a n  p em b ah asan n y a , k a ren a  

h a ru s  koord inasi a n ta ra  P em rakarsa  dengan  S a tk er te rk a it, 

m eru p ak an  h asil k e sep ak a tan  p ese rta  ra p a t h a rm o n isasi d a n  

sin k ro n isasi R ancangan  P e ra tu ra n  Kapolri te rseb u t;

4 . R ancangan  P e ra tu ra n  Kapolri te rseb u t a k a n  d iedit kem bali oleh 

D ivkum  Polri se su a i l e g a l  d r a f t i n g ,  form at d a n  b e n tu k  se su a i dengan  

k e te n tu a n  p e ra tu ra n  p e ru n d an g -u n d an g an ;

M enyatakan  ........
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M enyatakan  bahw a R ancangan  P e ra tu ra n  Kapolri te rse b u t di a ta s  

d ise tu ju i d a n  d isepakati sebagai h asil final dari h a rm o n isasi d a n  s ink ron isasi 

yang d iselenggarakan  oleh D ivkum  Polri b e rd a sa rk a n  S u ra t P erin tah  K adivkum

Polri Nomor: S p r in / ...... /b u lan /K K A /2 0 1 ../D iv k u m , tanggal ................  yang

d ise lenggarakan  di ....................  b e rsam a  p em rak arsa  d a n  S a tk er te rk a it.

D em ikian berita  a c a ra  h asil h a rm o n isasi d a n  sin k ro n isasi R ancangan

P e ra tu ra n  Kapolri ten tan g ...............in i d ib u a t k em ud ian  d itu tu p  d a n

d ip a ra f/d itan d a ta n g an i oleh p a ra  p ese rta  ra p a t yang h a d ir .

NO NAMA PESERTA RAPAT JABATAN 
DAN SATKER

PARAF/TANDA
TANGAN

1 2 3 4

1 .

2 .

3 .

4 .

5 .

d s t

J a k a r ta , ...... ,  ....................20 .

D ite tapkan  di J a k a r ta

p a d a  tanggal 27  J u n i  2018

KEPALA KEPOLISIAN NEGARA 

REPUBLIK INDONESIA,

Ttd.

MUHAMMAD TITO KARNAVIAN
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