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IV. ADMINISTRASI PENYELESAIAN PELANGGARAN DISIPLIN

1. FORMAT SAMPUL DP3D
KOPSTUK
DAFTAR PEMERIKSAAN PENDAHULUAN PELANGGARAN DISIPLIN
Nomor: DP3D- [/K/..../....(kode bulan)/...(kode tahun)/Roprovos
Laporan Polisi Nomor: LP/.../.../.../Yanduan
tanggal .........
Terduga pelanggar:
NamMa e, ;
Pangkat/NIP e ;
Jabatan ;
Kesatuan L et ettt et eer et e eeeiiee e, ;
Wujud perbuatan : ... ;
Melanggar : Pasal ........ Yo .... Peraturan Pemerintah Nomor 53
Tahun 2010 tentang Disiplin Pegawai Negeri Sipil.
Jakarta, ..................
CATATAN:
(SAMPUL DP3D BERWARNA BIRU)
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2. FORMAT RESUME
KOPSTUK
RESUME
L. DASAR
A. Laporan Polisi Nomor: LP/ / /20../Yanduan tanggal. ................
B. Surat Perintah Ka................
II. PERKARA
................................... (tulis uraian singkat kejadian Pelanggaran Disiplin)
II. FAKTA-FAKTA.

A. Pemanggilan : Tulis Surat Panggilan;

B. Pengamanan : Orang/barang/tidak dilakukan pengamanan.

C. Keterangan Saksi : Saksi I, Saksi II, Ahli dst; menerangkan:

D. Keterangan Terduga Pelanggar: Terduga Pelanggar I, II dst; Menerangkan:

E. Barang Bukti : Jika ada disebutkan.

Iv. PEMBAHASAN

A. Analisa Kasus, menghimpun fakta-fakta (persesuaian bahan keterangan,
petunjuk maupun barang bukti) yang diperoleh oleh Pemeriksa atas dugaan
pelanggaran yang dilakukan oleh Terduga Pelanggar;

B. Analisa Yuridis, membahas pembuktian dengan menguraikan Pasal yang
dilanggar oleh Terduga Pelanggar, sehingga unsur-unsur dalam Pasal yang
disangkakan dapat terpenuhi dan dibuktikan secara yuridis oleh Pemeriksa.

V. KESIMPULAN

Berdasarkan keterangan Saksi-saksi, Terduga pelanggar dan Barang Bukti,

disimpulkan bahwa Terduga Pelanggar atas nama (Nama ............ Pangkat/NIP

......... Jabatan ......... Kesatuan ......... telah cukup bukti melakukan pelanggaran

disiplin berupa .................. (sebutkan wujud perbuatan) sebagaimana dimaksud

dalam Pasal ............ Peraturan Pemerintah Nomor 53 Tahun 2010 tentang Disiplin

Pegawai Negeri Sipil.

VI. PENUTUP
Demikian Resume ini dibuat dengan sebenar-benarnya mengingat Sumpah
dan Jabatan sekarang ini, kemudian ditutup dan ditandatangani di ......... pada hari
dan tanggal tersebut di bawah ini.
Jakarta, .......oeevennnnn.
Mengetahui
Ka.ooiiiiiiiiiiiiien, PEMERIKSA
(NAMA, PANGKAT/NRP) (NAMA, PANGKAT/NRP)

Diketahui Oleh:
(NAMA, PANGKAT/NRP)

*) coret yang tidak perlu.
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3. FORMAT LAPORAN POLISI MODEL “B”

KOPSTUK
Model : B

Pelanggaran>yang dilaporkan

LAPORAN POLISI
Nomor : LP/-....... [eeeene [eeeee. [eeeeer (Kode Satker)

YANG MELAPORKAN:

NAMA

TEMPAT/TGL LAHIR
JENIS KELAMIN
PEKERJAAN
ALAMAT
TELP/FAKS/EMAIL
AGAMA

PERISTIWA YANG DILAPORKAN:

1. WAKTU KEJADIAN
2. TEMPAT KEJADIAN
3. APA YANG TERJADI
4. SIAPA TERLAPOR
NAMA
TEMPAT/TGL LAHIR
JENIS KELAMIN
PEKERJAAN
ALAMAT
TELP/FAKS/EMAIL
AGAMA
5. BAGAIMANA TERJADI
6. KAPAN DILAPORKAN

PELANGGARAN DISIPLIN APA NAMA DAN ALAMAT SAKSI

Pelapor atau Pengadu memberikan keterangannya, kemudian membubuhkan tanda tangan dibawah ini

Pelapor

TINDAKAN YANG DILAKUKAN:
- Membuat laporan Polisi

- Membuat tanda bukti Laporan
- Menerima barang bukti

Jakarta,.......ccoceeveiiiiinnnnn, 20..
Yang menerima laporan

NAMA
PANGKAT/NRP

Mengetahui:

Tandatangan : .........ceceveveiiennnnn..

Nama Supervisor/

Pejabat Yanduan: ......c.cccooviiiiiiiiiiinninen. (nama/pangkat/NRP)
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4. FORMAT SURAT PERINTAH PEMERIKSAAN

KOPSTUK

Pertimbangan: guna kepentingan pemeriksaan perkara pelanggaran disiplin yang

diduga dilakukan oleh ...................... (nama,pangkat/NRP, jabatan
dan kesatuan), maka dipandang perlu mengeluarkan surat
perintah.

Dasar : 1. Undang-Undang Nomor 2 Tahun 2002 tentang Kepolisian

Negara Republik Indonesia;

2. Peraturan Pemerintah Nomor 53 Tahun 2010 tentang Disiplin
Pegawai Negeri Sipil;

3. Peraturan Kepala Kepolisian Negara Republik Indonesia Nomor
..... Tahun 2019 tentang Penyelesaian Pelanggaran Disiplin
PNS Polri;

4. Laporan Polisi Nomor: LP/..../..../20.. tanggal .......

DIPERINTAHKAN
Kepada : 1. Nama, pangkat/NRP, jabatan dan kesatuan;
2. Nama, pangkat/NRP, jabatan dan kesatuan,;
3. . dst
Untuk o 1. melaksanakan pemeriksaan terhadap PNS Polri a.n..............
....... (nama,pangkat/NIP, jabatan) yang diduga melakukan
pelanggaran disiplin dengan wujud perbuatan berupa ............
sebagaimana dimaksud dalam Pasal ........ Peraturan
Pemerintah Nomor 53 Tahun 2010 tentang Disiplin Pegawai
Negeri Sipil;
2. melaporkan hasilnya kepada ...... ; (yg menerbitkan Sprin);
3. melaksanakan perintah ini dengan saksama dan penuh rasa

tanggungjawab.

Selesai.
Dikeluarkan di:
pada tanggal

KEPALA
(NAMA)
PANGKAT/NRP)
Yang menerima perintah:
Lo
2 dst.

*) Coret yang tidak perlu.
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5. FORMAT SURAT PANGGILAN

KOPSTUK

SURAT PANGGILAN
Nomor: SPG/ ... /.... /20..

Pertimbangan: untuk kepentingan pemeriksaan perkara pelanggaran disiplin,
maka perlu memanggil seseorang untuk didengar keterangannya.

Dasar : 1. Undang-Undang Nomor 2 Tahun 2002 tentang Kepolisian
Negara Republik Indonesia;
2. Peraturan Pemerintah Nomor 2 Tahun 2003 tentang

Peraturan Disiplin Anggota Polri;

3. Peraturan Kepala Kepolisian Negara Republik Indonesia
Nomor ..... Tahun 20.. tentang Penyelesaian Pelanggaran
Disiplin PNS Polri;

4. Laporan Polisi Nomor: LP/...../..../20.. tanggal ....tentang ..... ;
S. Surat Perintah Pemeriksaan Nomor: ... tanggal .....

MEMANGGIL

nama e
umur/jenis kelamin : ................... tahun / * (L/P)
agama L e e eaaae
pekerjaan PP PPN
alamat PO PSPPI

Untuk : menghadap kepada ................ di Kantor ........ pada hari ...........
tanggal ...... 20.. pukul ..... WIB untuk didengar keterangannya

sebagai *(Saksi/Ahli/Terduga pelanggar) dalam perkara
pelanggaran  disiplin  berupa....(uraian singkat perkara)
sebagaimana dimaksud dalam Pasal ..... Peraturan Pemerintah
Nomor 53 Tahun 2010 tentang Disiplin Pegawai Negeri Sipil
yang diduga dilakukan oleh..... (nama/pangkat/NIP, jabatan
dan kesatuan).

Jakarta, ................ 20..
PEMERIKSA
(NAMA)
(PANGKAT/NRP)

(dipotong)
Pada hari ini ......... tanggal ........ 20.., 1 (satu) lembar dari Surat Panggilan ini
telah diterima oleh yang bersangkutan.

Yang menerima Yang menyerahkan
(e )
(cemememee e )
*) Coret yang tidak perlu;

.. ) PASTIKAN SI PENERIMA, KEMUDIAN DIPOTONG, SEBAGAI BUKTI TANDA TERIMA,;
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6. FORMAT BERITA ACARA PEMERIKSAAN SAKSI/AHLI

KOPSTUK
BERITA ACARA PEMERIKSAAN
(SAKSI/AHLI)
——————— Pada hari ini Jumat tanggal 5 bulan Agustus, tahun ......., pukul ....... WIB, saya:
NAMA PEMERIKSA
Pangkat/NRP/NIP .................. Jabatan/Kesatuan: ........cc..cccoeveiiiiiiininiennn. , berdasarkan Surat Perintah Ka .....
Nomor.: Sprin.Riksa/...... /..../ 20.. tanggal............... 20.. telah melakukan pemeriksaan terhadap seorang anggota

Polri yang belum dikenal mengaku bernama/yang sudah dikenal bernama /seorang Pria/wanita bernama: ---------

YANG DIPERIKSA

Umur .... tahun., tempat tanggal lahir ....... s eeeeeeneeneens , agama .......... , suku/bangsa ............. , kewarganegaraan
................ , pendidikan terakhir .........., pekerjaan .............(bila sipil ditulis instansi mana dan apa jabatannya bila
anggota Polri ditulis Pangkat, NRP dan Jabatan), Alamat tempat tinggal: .........c..cooiiiiiiiiiiiiiiiiiiineees , No.
Handphone: ........ccooviiiiiniiinan,

—————— Ia diperiksa dan dimintai keterangannya selaku (Saksi/Ahli) dalam perkara Pelanggaran Disiplin berupa
....................... , sebagaimana dimaksud dalam Pasal .........................*(Peraturan Pemerintah Nomor 2 Tahun 2003/
Peraturan Pemerintah Nomor 53 Tahun 2010) yang diduga dilakukan oleh ...............ccociii.
sehubungan dengan Laporan Polisi Nomor: LP /...... [ /2017..... tanggal 25 Mei 2017.

PERTANYAAN: JAWABAN:

1. Apakah saat ini Sdr./sdri. dalam keadaan sehat jasmani maupun rohani dan bersediakah Sdr/sdri. untuk
diperiksa serta akan memberikan keterangan dengan sebenar -benarnya ? Jelaskan:

1. Saat ini Saya dalam keadaan sehat baik jasmani maupun rohani dan bersedia diperiksa serta akan
memberikan keterangan dengan sebenar-benarnya.

2. Mengertikah apa sebabnya Sdr. diperiksa dan dimintai keterangannya oleh Pemeriksa Provos sekarang ini
(atau bisa juga diajukan pertanyaan sebagai berikut: Pemeriksa memperlihatkan dan membacakan kepada
Sdr/Sdri. Laporan Polisi Nomor :.... apakah Sdr/Sdri. mengerti dan dapat menjelaskannya) ? Jelaskan: --
2. Ya saya mengerti......

3. “dilanjutkan dengan mengajukan pertanyaan - pertanyaan terkait dengan materi perkaranya” °?

Jelaskan:- ~ -—-------

3.
4. Apakah keterangan yang Sdr. /Sdri. kemukakan tersebut di atas sudah benar semuanya dan masih

adakah keterangan lain yang akan Sdr/Sdri. kemukakan kemudian bersediakah Sdr./Sdri. untuk
disumpah atas keterangan yang Sdr./Sdri. kemukakan tersebut diatas ? Jelaskan:

13.

5. Pada saat Sdr/Sdri. memberikan keterangan tersebut di atas, apakah Sdr/Sdri. merasa mendapat tekanan
atau paksaan, baik dari Pemeriksa maupun pihak lain ? Jelaskan:
PPt

————— Setelah Berita Acara Pemeriksaan ini selesai dibuat kemudian dibacakan kembali kepada yang diperiksa dan
yang diperiksa membenarkan semua keterangan yang telah diberikan tersebut di atas, untuk menguatkan
keterangannya maka yang diperiksa turut membubuhkan tanda tangan di bawah ini.

YANG DIPERIKSA

————— Demikian Berita Acara Pemeriksaan ini dibuat dengan sebenar-benarnya, mengingat Sumpah dan Jabatan
saya sekarang ini, kemudian ditutup dan ditandatanganidi .......... , pada hari dan tanggal tersebut di atas.

PEMERIKSA

*) Coret yang tidak perlu, tiap-tiap halaman yang diperiksa bubuhkan paraf, hal terakhir ttd dan paraf;
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7. FORMAT BERITA ACARA PEMERIKSAAN TERDUGA PELANGGAR

KOPSTUK
. BERITA ACARA PEMERIKSAAN
(TERDUGA PELANGGAR)
------- Pada hari ini ............. tanggal ... bulan November, tahun ..............., pukul ....... WIB, saya:
NAMA PEMERIKSA
Pangkat/NRP....... Jabatan............. ,berdasarkan Surat Perintah Ka..... Nomor: Sprin.Riksa/....../..../120.. tanggal ......... 20.. telah

melakukan pemeriksaan terhadap anggota Polri/seorang laki-laki/perempuan yang belum dikenal/sudah dikenal mengaku
bernama:-

YANG DIPERIKSA

Tempat tanggal lahir.......... , agama......... , suku/bangsa........... , kewarganegaraan ............ Jerereees , pekerjaan: ....... (ditulis Anggota
Polri/PNS pada Polri, pangkat, NRP/NIP, Jabatannya), Alamat tempat tinggal:.........., No.Handphone:....................coooiiins
------ la diperiksa dan didengar keterangannya selaku Terduga Pelanggar dalam perkara Pelanggaran Disiplin berupa ................
sebagaimana dimaksud dalam Pasal .............. *(Peraturan Pemerintah Nomor 2 Tahun 2003/ Peraturan Pemerintah Nomor 53
Tahun 2010) yang diduga dilakukan oleh yang bersangkutan, sehubungan dengan Laporan Polisi Nomor: LP/....../...../120.. tanggal
....... 20...--
PERTANYAAN: JAWABAN:
1 Apakah saat ini Sdr./Sdri. dalam keadaan sehat jasmani maupun rohani dan bersediakah Sdr/Sdri. untuk diperiksa serta

akan memberikan keterangan dengan sebenar-benarnya ? Jelaskan:
1. Saat ini Saya dalam keadaan sehat baik jasmani maupun rohani dan bersedia diperiksa serta akan
memberikan keterangan dengan sebenar-benarnya.

2. Apakah pada saat pemeriksaan ini Sdr. perlu didampingi oleh Penasihat hukum ? Jelaskan:
Dalam pemeriksaan saat ini Saya belum perlu didampingi oleh Pengacara atau Penasehat Hukum.------------

3. Sebelum dilakukan pemeriksaan sekarang ini apakah Sdr./Sdri. pernah terlibat dalam suatu perkara Tindak Pidana,
Kode Etik Profesi Polri maupun Pelanggaran Disiplin, jika pernah, kapan, di mana dan dalam perkara apa, kemudian
sampai di mana proses penanganan perkaranya? Jelaskan:

4. Apakah Sdr. mengerti sebabnya diperiksa dan dimintai keterangannya oleh pemeriksa Provos Polri (atau bisa juga
diajukan pertanyaan sebagai berikut: Pemeriksa memperlihatkan dan membacakan kepada Sdr./Sdri. Laporan Polisi
Nomor:LP/...../K/.....I120..., apakah Sdr./Sdri. mengerti dan dapat menjelaskan) ? Jelaskan:

4. Saya mengerti sebabnya diperiksa dan dimintai keteranganya sekarang ini, yaitu .........
5. Jelaskan riwayat hidup Sdr./Sdri. dengan singkat dan jelas ? Jelaskan:
5. Saya dilahirkan di ......... , tanggal..... ........ 20....., dari seorang Ibu bernama ............ dan Ayah bernama
............ (ditulis Alm bila sudah meninggal dunia), saya merupakan anak ke ...... dari ....... bersaudara, saya
telah menikah pada tanggal ......... , dengan seorang perempuan/pria bernama ................. dan telah dikaruniai

...... Putridan ..... putra.------
RIWAYAT PENDIDIKAN UMUM :

- Prajab lulus tahun ......... di SEMAraNg ....occceeviiirieriieee e
- Diklatpim Tingkat V lulus tahun .......... Al
- Dst.
RIWAYAT JABATAN:
- Tahun 20....s.d 20....,, Anggota Sat ........... Polsek......Palres....... Polda........cccceeneen.
- dst .o
6. Apa tugas dan tanggung Jawab Sdr. selaku......... (ditulis jabatan saat yg di periksa melakukan pelanggaran disiplin) ?
Jelaskan:-
6. Tugas pokok saya selaku ............... adalah ...
7. “dilanjutkan mengajukan Pertanyaan—pertanyaan terkait dengan Materi perkaranya” ? Jelaskan:
7.
8. Apakah keterangan yang Sdr./Sdri. kemukakan tersebut di atas sudah benar semuanya dan masih adakah keterangan
lain yang akan Sdr./Sdri. kemukakan ? Jelaskan:
12.
9. Pada saat Sdr./Sdri. memberikan keterangannya tersebut di atas, apakah Sdr./Sdri. merasa mendapat tekanan atau

paksaan baik dari Pemeriksa maupun pihak lain kemudian bersediakah Sdr./Sdri. untuk dikonfrontir dengan pihak lain
sehubungan dengan keterangan tersebut diatas ? Jelaskan:
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8. FORMAT DAFTAR BARANG BUKTI

KOPSTUK
DAFTAR BARANG BUKTI
NO NAMA BARANG BANYAKNYA KETERANGAN
1 2 3 4
Jakarta, ..........coeoeelll 20..
PEMERIKSA
(NAMA)
(PANGKAT/NRP)
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9. FORMAT DAFTAR SAKSI

KOPSTUK
DAFTAR SAKSI
PEKERJAAN/JABATAN ALAMAT/NO
NO NAMA PANGKAT/NIP/NIP DAN KESATUAN HP
1 2 3 4 5
Jakarta, ........cooeviiiiiiin, 20
PEMERIKSA
(NAMA)

(PANGKAT/NRP)
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10. FORMAT DAFTAR TERDUGA PELANGAR

KOPSTUK
DAFTAR TERDUGA PELANGGAR
NAMA
JABATAN/ ALAMAT/No
NO TERDUGA PANGKAT/NIP
PELANGGAR KESATUAN Handphone
1 2 3 4 5
Jakarta, .........coeeiiiinnn 20..
PEMERIKSA
(NAMA)

(PANGKAT/NRP)
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11. FORMAT DAFTAR LAMPIRAN

KOPSTUK
DAFTAR LAMPIRAN
NO NAMA LAMPIRAN BANYAKNYA KETERANGAN
1 2 3 4
Jakarta, ..........coeeennl. 20..
PEMERIKSA
(NAMA)

(PANGKAT/NRP)
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12.  FORMAT DAFTAR ISI DP3D/ BERKAS PERKARA
KOPSTUK
DAFTAR ISI DP3D/BERKAS PERKARA
NO NAMA LAMPIRAN BANYAKNYA | KET
1 2 3 4
1. Nota Dinas dari ....... kepada ..... Nomor: ... LEMBAR
...... tanggal ....... 20.. tentang ...........;
2. Laporan Polisi Nomor: ......... tanggal ...... .. LEMBAR
20.. tentang dugaan pelanggaran disiplin
yang dilakukan oleh ............ , Pangkat
............. NIP .........ccceeeeenee.. Jabatan
.......... , Kesatuan .......... Polri;
3. Surat Perintah Pemeriksaan Nomor: .. LEMBAR
Sprin.Riksa/..../../20.. tanggal .... 20...
4. Daftar Keterangan Saksi:
a. Sdr./Sdri. ... sesuai BAP tanggal ... 20..; .. LEMBAR
b. Sdr./Sdri. ... sesuai BAP tanggal .... 20..;
S. Daftar Keterangan Terduga Pelanggar:
Nama, Pangkat/NIP, Jabatan/Kesatuan ....... ,
sesuai BAP tanggal ... bulan ... Tahun ....
6. Daftar Lampiran:
a. Surat Pengaduan Masyarakat kepada .. LEMBAR
...... a.n. .... tanggal .... 20..;
b. Fotokopi ..... ;
Co v, ;
Jakarta, ..........cooeiinnnl. 20..
PEMERIKSA
(NAMA)
(PANGKAT/NRP)

Ditetapkan di Jakarta
pada tanggal S Maret 2020

KEPALA KEPOLISIAN NEGARA
REPUBLIK INDONESIA,

Ttd.

IDHAM AZIS




